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TRAMITE: Cuarta Versién del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la
Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).

SINTESIS RESOLUTIVA: APROBACION de la Cuarta Version del “Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y
Tecnologia Nuclear (AETN)", en el marco del Decreto Supremo N° 1788 de 6 de
noviembre de 2013 y el Manual de Elaboracion de Documentos Internos aprobado
por la Resolucién AETN - INTERNA N° 024/2021 de 23 de marzo de 2021, conforme
al Anexo de la presente Resolucion.

VISTOS:

Los Informes AETN DAF N° 193/2026 de 24 de marzo de 2026, AETN UGE N°
050/2026 de 26 de marzo de 2026 y el Informe Legal AETN LEGAL - DAF N° 20/2026
de 6 de abril de 2026; la documentacion cursante y todo lo que convino ver y tener
presente.

CONSIDERANDO: (Ambito de Competencia de la AETN)

Que mediante Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009, se establece la
creacion de la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Electricidad (AE),
instituyendo que las atribuciones, competencias, derechos y obligaciones de las extintas
Superintendencias Sectoriales, seran asumidas por las Autoridades de Fiscalizacion y
Control Social, en lo que no contravenga a lo dispuesto por la Constitucién Politica del
Estado (CPE).

Que mediante Decreto Supremo N° 3892 de 1° de mayo de 2019, se modifico el articulo
3y el Titulo VII del Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009, otorgando nuevas
atribuciones y cambio de denominacién de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social
de Electricidad (AE), como Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN), entidad que cumple la funcién de regulacién de los sectores de
Electricidad y Tecnologia Nuclear.

CONSIDERANDO: (Marco Normativo)

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, establece que la
Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, el articulo 3 de la Ley N° 1178, sefiala que los sistemas de Administracion y de
Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion. El inciso
b) del Articulo 7 sefiala que, toda entidad publica organizara internamente, en funcién
de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y
control interno de que trata esta Ley.

Que, el articulo 27 de la Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamentales de
Administracién y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990 sefala: “Cada
entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por
los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los
sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y los

Sistemas de Planificacién e Inversion Publica (...)".
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Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013,
establece la escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea del sector publico que viajan en
mision oficial al exterior e interior del pais, ademas de establecer aspectos operativos
relacionados a gastos realizados en el exterior como en el interior del Estado,
emergentes de viajes oficiales.

Que, el articulo 2 del precitado Decreto Supremo, sefiala que la aplicaciéon alcanza a
todas las entidades del sector publico que comprenden los Organos del Estado
Plurinacional, instituciones que ejercen funciones de control, de defensa de la
sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales auténomas, universidades
publicas, empresas publicas, entidades financieras bancarias y no bancarias y todas
aquellas que perciban, generen y/o administren recursos publicos.

Que, el articulo 3 del Decreto Supremo N° 1788, establece que la naturaleza del
decreto es de caracter general y obligatorio, y es de responsabilidad de cada Entidad
instrumentar los controles y procedimientos adicionales de viaticos y pasajes que se
consideren necesarios, a fin de que se garantice el uso adecuado de estos.

Que, la Disposiciéon Final Primera del sefialado instrumento normativo, refiere que
todas las entidades publicas sujetas al ambito de aplicacién del presente Decreto
Supremo, deben actualizar su Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos.

Que, el Articulo 8 del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de
Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), aprobado mediante
Resolucion AETN-INTERNA N° 079/2022 de 16 de noviembre de 2022, sefala que la
Direccion Administrativa Financiera (DAF), en coordinacion con las areas que
corresponda, revisara y actualizara el presente Reglamento cuando sea necesario, en
base a la experiencia de su aplicacion y nuevas disposiciones juridicas que puedan
emitirse al respecto.

Que, mediante Resolucién AETN - INTERNA N° 024/2021 de 23 de marzo de 2021, se
aprobé el Manual de Elaboracién de Documentos Internos que define los criterios de
estandarizacién en la elaboracion y formato de presentacion de reglamentos,
manuales y documentos de procesos.

CONSIDERANDO (Antecedentes)

Que, mediante Resolucion AETN-INTERNA N° 079/2022 de 16 de noviembre de 2022
se aprobdé el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de
Fiscalizaciéon de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), de aplicacion obligatoria
para los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual.

| Que, a través del Informe AETN - DAF N° 193/2026 de 24 de marzo de 2026, la
| Direccion Administrativa Financiera, solicité la actualizacion del Reglamento Interno de
Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia

7, % Nuclear (AETN), en base a la dinamica y experiencia institucional, mencionandose que

~ |[swpes se realizaron modificaciones que permitan su aplicacion por los servidores publicos,
\ 7"/ consultores individuales de linea y personal eventual que reciben pasajes y viaticos
por parte de la Entidad, mismo que busca ofrecer a la entidad una herramienta de

( trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de los objetivos
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institucionales.

Que el informe AETN-UGE N° 050/2026 de 26 de marzo de 2026 emitido por el
Responsable de la Unidad Estratégica, sefialé que en cumplimiento de las normas de
aprobacién de documentos internos se revis6 y adecu¢ el Reglamento Interno de
Pasajes y Viaticos de la Entidad.

CONSIDERANDO: (Analisis)

Que, la Direccién Administrativa Financiera, mediante Informe técnico AETN DAF N°
193/2026 de 24 de marzo de 2026, realizé el andlisis al requerimiento y establecié lo
siguiente:

“El area de contabilidad dependiente de la Direccién Administrativa Financiera,
realizé el proceso de revisién y actualizacion del Reglamento Intermo de
Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN), en cumplimiento del articulo 8° citado en antecedentes; para
el efecto, con base en la dindmica y experiencia institucional se han realizado
modificaciones que permitiran su aplicacién por los servidores publicos,
consultores Individuales de linea y personal eventual, que reciben pasajes y
viaticos por parte de la AETN.

“(...) 3. ANALISIS

La actualizacion del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos busca ofrecer a
la entidad una herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y
eficiente de los objetivos institucionales, el mismo a su vez tiene como finalidad
lo siguiente:

» Facilitar la actuacion del personal que participa en la consecucion de los
objetivos y en el desempefio de las funciones de los puestos que tienen
asignados.

Evitar fallas y errores.
Facilitar las labores de auditoria, la evaluacion del control interno y su
vigilancia.

o Aumentar la eficiencia de los servidores publicos, consultores
individuales de linea y personal eventual, al tener claramente
establecidos los procedimientos en relacion a pasajes y viaticos para
viajes al interior y exterior del pais.

» Facilitar al personal el entendimiento de estos procedimientos”.

Por lo que concluye que la actualizacion y consiguiente aprobacion del

Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacion de

Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), sustenta las actividades realizadas

en la institucién con base en la experiencia y en apego a la normativa inherente

a los Sistemas de Administracion y Control Gubernamentales, y recomienda,

remitir antecedentes a la Unidad de Gestion Estratégica (UGE) vy

posteriormente a la Direccion Legal para la elaboracion de informe

AN correspondiente y Resolucién Interna de aprobacion del Reglamento Interno de

X / Pasajes y Viaticos de la AETN.
.

"/ Que la Unidad de Gestion Estratégica (UGE), mediante Informe AETN UGE N°
050/2026 de 26 de marzo de 2026, realizé el analisis y sefalé lo siguiente:
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(...) 3. ANALISIS
“En cumplimiento de las normas de aprobacion de documentos internos de la
AETN, la UGE revisé y adecud el Reglamento Interno de Pasajes y Viéticos —
remitido por la DAF — al formato establecido en el Manual de elaboracion de
documentos internos. El Reglamento, actualizado y revisado conjuntamente
| por la Direccién Administrativa Financiera (DAF) y la Unidad de Gestion
‘ Estratégica (UGE), en adjunto al presente informe es remitido al Director
Ejecutivo para su aprobacion. Este documento ha sido adecuado segun la
normativa vigente”.

En este contexto concluye que el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos se
ha actualizado y revisado en cumplimiento al Manual de elaboracién de
documentos internos, recomendando la aprobacion mediante Resolucion
Administrativa el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la AETN.

Que el Informe AETN LEGAL-DAF N° 20/2026 de 6 de abril de 2026, emitido por la
Direccién Legal (DLG) de la AETN, realizé el analisis y sefialé lo siguiente:

“...) 3. ANALISIS.

“En este contexto, conforme la documentacion cursante en antecedentes, la
normativa aplicable, efectuado el anélisis técnico mediante Informes Técnico
AETN DAF N° 193/2026 y AETN - UGE N° 050/2026 referente a la
actualizacion del Reglamento Interno de Pasajes y Viéticos de la Autoridad de
Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear, sefialando como propasito,
el de brindar a la entidad un herramienta de trabajo que contribuya al
cumplimiento eficaz y eficiente de los objetivos institucionales y de esta manera
mejorar el control de los recursos, por lo que es procedente el requerimiento al
cumplir con lo prescrito en la Disposicién Final Primera del Decreto Supremo
N° 1788 de 06 de noviembre de 2013 y el Manual de Elaboracion de
Documentos Internos aprobado por la Resolucion AETN - INTERNA N°
024/2021 de 23 de marzo de 2021, conforme al Anexo de la presente
Resolucion”.

Por lo que concluye, que la propuesta elaborada por la Direccién Administrativa
Financiera, revisada y actualizada en coordinaciéon con la Unidad de Gestion
Estratégica, se enmarca en la normativa legal vigente, siendo procedente la
aprobacién de la Cuarta Version del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos
de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN)",
mediante Resolucion Administrativa Interna.

CONSIDERANDO: (Conclusiones)

Que por todo lo expuesto, en mérito a las consideraciones establecidas en el Informe
AETN DAF N° 193/2026 de 24 de marzo de 2026, Informe AETN UGE N°050/2026 de
26 de marzo de 2026 e Informe AETN LEGAL-DAF N° 20/2026 de 6 de abril de 2026
se concluye que corresponde la aprobacién de la “Cuarta Version del Reglamento
Interno de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y
7. Tecnologia Nuclear (AETN)".

N
¥ | Que, mediante Resolucion Suprema N° 32091 de 13 de noviembre de 2025, el
’ Presidente Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia designé al Lic. Adolfo
RESOLUCION AETN-INTERNA N° 29/2026 ; P4gina 4 de 5

AUTORIDAD DE FISCALIZACION DE ELECTRICIDAD

Y TECNOLOGIA NUCLEAR (AETN)

La Paz - Oficina Central, Av. 16 de Julio N*1571 (E] Prado)
E—— L Teléfonos: (591 - 2) 2312401 - (591 - 2) 2430309




& a3 %\ g MINISTERIO
of |« | DEHIDROCARBUROS
2\ s | Y ENERGIAS
% S RESOLUCION AETN-INTERNA N° 29/2026

N X i
TORAL 0% La Paz, 6 de abril de 2026

Arturo Davalos Yoshida como Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).

POR TANTO:

El Director Ejecutivo designado mediante Resolucion Suprema N° 32091 de 13 de
noviembre de 2025, en el marco de las atribuciones conferidas por Ley N° 1604 de 21
de diciembre de 1994 de Electricidad y los Decretos Supremos N° 0071 y N° 3892 de 09
de abril de 2009 y 1° de mayo de 2019, respectivamente,

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR la Cuarta Versiéon del “Reglamento Interno de Pasajes y
Viaticos” de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear
(AETN), que en Anexo forma parte indivisible de la presente Resolucion.

SEGUNDO.- Instruir a la Direccién Administrativa Financiera (DAF) la implementacion
y socializacién del Reglamento aprobado, en coordinacién con las diferentes unidades
organizacionales de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear
(AETN).

TERCERO.- Instruir a la Unidad de Gestion Estratégica (UGE) la difusion del presente
Acto Administrativo y su Anexo en la intranet de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).

CUARTO.- Dejar sin efecto la Resolucion AETN-Interna N° 079/2022 de 16 de
noviembre de 2022.

Registrese, comuniquese y archivese.

7

A, avalos Yoshdda
DIRECTOR EJE(

AUTORIDAD DE FISC

ELECTRICIDAD Y TECNC

Es conforme:(

RIDAC DEFISC ;

JLRP ALIZACION CE
ELEGIRICIOAD Y TECNOLBGIA NUCLEAR
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (OBJETO)

El Reglamento de Pasajes y Viaticos de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y
Tecnologia Nuclear (AETN), tiene por objeto regular el procedimiento de solicitud,
asignacion, descargo de pasajes (aéreos/terrestres), viaticos y gastos de representacion,
por viajes en comision oficial al interior y exterior del Estado Plurinacional de Bolivia.

Articulo 2. (ABREVIATURAS Y DEFINICIONES)
Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

a) AETN: Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear.

b) Comisionado: Es el servidor publico de cada Unidad Organizacional, asi como el
personal eventual y consultor individual de linea, autorizado para realizar viajes al
interior o exterior del pais.

c) Comision Oficial: Es la tarea o funcion conferida al comisionado/a para el desarrollo
de sus actividades laborales en un lugar distinto a la sede habitual de sus funciones,
en el marco del Plan Operativo Anual de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad
y Tecnologia Nuclear.

d) Memorandum Comision de Viaje en Mision Oficial: Es el documento oficial que
declara y autoriza al comisionado a realizar el viaje oficial. En el que se consignan
los objetivos, temporalidad, lugar y medio de transporte de la comisién.

e) Informe de Justificacién de Viaje al Exterior. Documento mediante el cual el
comisionado inicia el tramite, para la autorizacién y asignacion de pasajes, viaticos
y/o gastos de representacion, por viaje al exterior del pais en comisién oficial.

f) Pasajes Nacionales/Internacionales: Son los gastos por servicios de transporte
intradepartamental, interdepartamental e internacional, por viajes en comision oficial
via terrestre, aérea u otro (que incluye el costo de la Tasa de embarque e Impuesto
a las Salidas Aéreas al Exterior -ISAE).

g) Informe de Viaje: Documento emitido por el comisionado y aprobado por la autoridad
competente, en el cual se detallan los antecedentes, itinerario, objeto de la comisién
oficial, actividades realizadas, resultados y/o conclusiones.
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h)

)

k)

a)
b)
c)
d)
e)

f)

q)

h)

Recibo — Retenciones: Es el documento donde el Comisionado de Viaje declara
haber entregado una suma de dinero por la prestacién de servicios sin factura. Que
ademas refleja el célculo por retenciones impositivas correspondientes.

Gastos de Representacion: Asignacion de recursos econdmicos que se otorga a la
Maxima Autoridad Ejecutiva, por viajes en comision oficial al exterior del Estado
Plurinacional de Bolivia, en representacion Institucional.

Pernocte: Pasar la noche en un lugar distinto a la sede habitual de las funciones, por
comisién oficial.

Viaticos: Asignacion de recursos segun escala y disposiciones vigentes, a favor del
comisionado que se ausenta de su lugar habitual de trabajo en comisién oficial;
comprende gastos por concepto de hospedaje, alimentacion, transporte local u otros,
segun corresponda.

Articulo 3. (BASE LEGAL)

El presente reglamento esta formulado en el marco de las siguientes disposiciones legales:

Constitucion Politica del Estado.

Ley N" 843, de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria y sus Modificaciones.
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
Decreto Supremo N" 19380, de 10 de enero de 1983, que no reconoce comisiones
por tiempo indefinido.

Decreto Supremo N° 21531, de 27 de febrero 1987, Reglamento del Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado y sus modificaciones.

Decreto Supremo N° 23318-A, de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones.

Decreto Supremo N° 1788, del 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de
viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y
consultores individuales de linea del sector publico que viajan en misién oficial al
exterior e interior del pais.

Decreto Supremo N° 4857, de 06 de enero de 2023, que define la estructura, los
principios y valores que deben conducir a las servidoras y servidores publicos de
conformidad a lo establecido en la Constitucién Politica del Estado.

Resolucion Ministerial N° 20, de 25 de enero de 2002, del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, que dispone que son validas las notas fiscales o facturas
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nacionales para el descargo por viajes realizados al exterior del pais y para viajes
nacionales, los relacionados o no con el viaje.

j) Resolucion Ministerial N° 1396, de 15 de octubre de 2019, emitida por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas;

k) Resolucion Normativa de Directorio N° 101900000010 del Servicio de Impuestos
Nacionales, procedimiento para la aplicacion del Decreto Supremo N° 3890 de 06 de
junio de 2019.

I) Oftras disposiciones emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y el
Servicio de Impuestos Nacionales

Articulo 4. (AMBITO DE APLICACION)

Las disposiciones del presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento obligatorio
para las servidores y servidores publicos, que desempefian funciones en todas las areas
organizacionales de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear
(AETN), asi como, personal eventual y consultores individuales de linea, en los Ultimos dos
casos segun lo estipule el contrato.

Articulo 5. (COMISION OFICIAL PARA PERSONAL EVENTUAL O CONSULTORES
INDIVIDUALES DE LINEA)

El personal eventual o consultores individuales de linea que presten sus servicios en la
Autoridad de Fiscalizaciéon de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), podran realizar
viajes oficiales siempre que dicha actividad esté prevista en el respectivo contrato, debiendo
adecuarse a la escala correspondiente para la asignacién de viaticos y pasajes.

Articulo 6. (INSTRUMENTOS PARA LA APLICACION DEL REGLAMENTO)

I. Los Documentos a emplearse para la aplicacion del presente reglamento son:

a) Memorandum de Designacion de Comisién de Viaje. - Es el documento oficial que
declara y autoriza al comisionado a realizar el viaje oficial. En el que se consignan
los objetivos, temporalidad, lugar y medio de transporte de la comision. (Anexo 1).

b) Formulario de Asignacién y Registro de Descargo de Viaticos. - Es el documento
oficial en el que la Direccién Administrativa a través del Area de Contabilidad,
procedera a la asignacion de viaticos (Anexo 2), segin el Memorandum de
Designacién de Comisién de Viaje y registrara el descargo de los fondos en avance
segun Informe de Viaje.

s
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c) Informe de Viaje: Es el documento presentado al retorno del Viaje realizado por el
comisionado, mediante el cual expone el cumplimiento y las tareas realizadas de
acuerdo al objetivo programado (Anexo 3), de acuerdo a lo instruido en el
Memorandum de designacién comision de Viaje.

d) Comunicacién Interna: Documento con el cual se debera informar a la Direccion
Administrativa Financiera (DAF) la modificaciéon o suspension de la comisién de viaje
donde se justificara la su reprogramacion detallando las nuevas fechas de viaje
(Anexo 4).

Articulo 7. (ACTUALIZACION Y MODIFICACION)

La Direccion Administrativa Financiera y la Unidad de Gestion Estratégica, revisaran
periddicamente y actualizaran el presente Reglamento de ser necesario, en base a la
experiencia de su aplicacion y nuevas disposiciones que puedan emitirse al respecto.

En base a la necesidad, se podran modificar los formatos de los instrumentos mediante
Instructivo Interno emitido por Direccion Administrativa Financiera.

Articulo 8. (APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO)

I. Es facultad del Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y
Tecnologia Nuclear la aprobacion del presente Reglamento, mediante Resolucion
Administrativa Interna.

Il. La Unidad de Gestion Estratégica es responsable de la difusién del presente reglamento
y su correspondiente aplicacion se realizara a través de la Direccién Administrativa
Financiera.

CAPITULO I
ASIGNACION Y APROPIACION PRESUPUESTARIA

Articulo 9. (ASIGNACION DE PRESUPUESTO PARA PASAJES, VIATICOS, GASTOS DE
REPRESENTACION Y GASTOS EXTRAORDINARIOS)

De acuerdo a las actividades a ejecutar en la gestion fiscal, se debera prever anualmente,
en la formulacion del Plan Operativo Anual (POA) el presupuesto necesario para el pago de
pasajes, viaticos, gastos de representacion y gastos extraordinarios de viajes oficiales y en

I
I
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el transcurso de la gestion de ser necesario se realizaran las modificaciones presupuestarias
correspondientes.

Articulo 10. (APROPIACION PRESUPUESTARIA)

Los gastos de pasajes, viaticos y gastos de representacién, deberan ser apropiados o
imputados a las partidas presupuestarias correspondientes, contempladas en el presupuesto
aprobado para cada gestion.

CAPITULO 1l
DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL, AUTORIZACION Y DELEGACION DE
INSTRUCCION DE VIAJE Y VIAJES EN FIN DE SEMANA Y/O FERIADO

Articulo 11. (DECLARATORIA EN COMISION)

El Memorandum Designacién de Comision de Viaje otorga al comisionado el derecho a la
gestion de pasajes, viaticos y gastos de representacion, cuando corresponda, para el
cumplimiento de sus funciones y logro de los objetivos establecidos en el POA. La
declaratoria en Comision Oficial, debe ser dispuesta con caracter previo al viaje por la
autoridad competente, para viajes al interior y/o al exterior.

La Declaratoria en Comision para asistencia a cursos de capacitacion, becas de estudio,
seminarios y otros se sujetara al presente reglamento, al reglamento interno de personal y
normas conexas.

En el caso del Director Ejecutivo, se debera presentar a la Direccion Administrativa
Financiera, una Comunicacion Interna donde se debera consignar los objetivos,
temporalidad, lugar y medio de transporte de la comision.

Articulo 12. (AUTORIZACION DE VIAJE Y APROBACION DE INFORME)

Las declaratoria en comision de viaje al interior del pais serd autorizada mediante el
documento establecido para el efecto y la aprobacion del informe se realizara, tal como se
describe a continuacion:

a) Autorizacién de Viaje y aprobacion de informe al interior de pais
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Documento que Declara en comisiéon
autoriza el viaje oficial a:

- Directores de Area

- Responsable de la UTI

Autoriza

: . : Memorandum de | - Responsable de la UGE
Lipecipr kBl Comision de Viaje - Jefepde Auditoria Interna
- Personal dependiente de
Despacho
Directores, Jefes y Memorandum de - Todo el personal bajo su
Responsables de Unidad | Comision de Viaje dependencia

El informe de viaje sera aprobado por la persona que emitié el Memorandum de Comision
Oficial, segun corresponda.

b) Autorizacién de Viaje al Exterior del Pais y aprobacién de informe

La declaratoria en comision de viaje al exterior del pais, para todo el personal de la AETN
sera autorizada por el Director Ejecutivo, a través de una Resolucion Administrativa Interna.

Concluida la comision de viaje el Director Ejecutivo aprueba el informe de Viaje, para los
Directores, Jefes de Unidades, Responsables y Resto de Personal de la AETN.

En caso de viaje al exterior del Director Ejecutivo, la autorizacién de viaje debera ser
solicitada al Ministerio de Hidrocarburos y Energias, una vez autorizado el viaje por los
medios que determine el Ministerio que ejerce tuicién sobre la entidad, se emitira la
Resolucion Administrativa Interna suscrita por la DAF. Concluida la comision el informe de
viaje debera ser remitido al Ministerio de Hidrocarburos y Energias para su conocimiento, y
a la Direccion Administrativa Financiera en los plazos establecidos en el Articulo 27.

Articulo 13. (VIAJES EN FIN DE SEMANA Y/O FERIADO)

I. Para los viajes en comision oficial en sabado, domingo y/o feriado, se requerira la emision
de Resolucion Administrativa Interna expresa, emitida por el Director Ejecutivo, que
autorice el pago de viaticos.

Il. La comision oficial del personal en viajes a realizarse en sabado, domingo y/o feriado,
correspondera cuando:
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VI.

e« Las actividades publicas requieran la presencia y funcion especifica del servidor
publico en fin de semana y/o feriado,

e Porrazones de itinerario,

« La comision exceda los seis (6) dias continuos de trabajo.

Para la elaboraciéon de la Resolucién Administrativa Interna, el comisionado mediante

informe remitira a la Direccién Legal la siguiente documentacion:

e Memorandum de Designaciéon en comisién de Viaje, debidamente autorizado,
(Excepto Director Ejecutivo).

* Certificacion POA y Presupuestaria.

+ Otros documentos, segln corresponda.

Una vez emitida la Resolucion Administrativa Interna, debera ser remitida a la Direccion
Administrativa Financiera antes de la realizacién del viaje.

Cuando la comision oficial de viaje, por razones laborales se amplié o prolongué a
sabado, domingo y/o feriado, el comisionado o el personal de la unidad organizacional a
la que pertenece, via la autoridad competente, debera remitir una comunicacién interna
de ampliacion del viaje a la Direccién Legal, para realizar la tramitacién de la Resolucién
Administrativa Interna. A tal efecto, el comisionado debera informar la ampliacion del viaje
al personal dependiente de la Direccién Administrativa Financiera para la reprogramacion
de su pasaje de retorno.

En caso que el retorno se realice el dia sabado antes de horas 12:00 p.m., no se requerira
de Resolucién Administrativa Interna.

CAPITULO IV
PASAJES, VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION

Articulo 14. (CATEGORIA Y ESCALA DE VIATICOS)

En cumplimiento a la norma legal en vigencia, se establece la siguiente categoria y escala
de viaticos para la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN):
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Viajes al Interior del pais Viajes al Exterior del pais

(en Bs) (en $US)
Norte
Categoria Cargo = América / Centro y
Interdeparintradepar| Franja Europal/Asia/| Sudamérica /
tamental | tamental |Frontera Africa Catlbé
/Oceania
Segunda |- Director Ejecutivo | posas | Bs277 | Bs491 |  $us300 $us240
- Directores/as
- Jefes de Unidad
- Servidores
publicos no
com did
Tercera | prencidos N\ psaz1 | Bs222 | Bs391 |  $us276 $us207
as categorias
anteriores,
personal eventual
y consultores de
linea.

a)

b)

Articulo 15. (BASE DE CALCULO DE VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION)

Se otorgaran viaticos expresamente por los dias sefialados en el Memorandum de
Designacion de Comisién de Viaje, desde la fecha de salida hasta la fecha de retorno
a la sede de sus funciones, conforme a itinerario de viaje aprobado, la asignacion de
los viaticos se calculara en funcién al lugar del pernocte.

Cuando el comisionado realice viajes de ida y vuelta el mismo dia por via terrestre,
aerea u otro, se le pagara el equivalente al viatico por un (1) dia, de conformidad con
la escala de viaticos, siempre y cuando la comision supere la media jornada laboral.
Cuando el ultimo dia de la comisién finalice antes de horas 12:00 p.m., no se asignara
viaticos. Para este propdsito se considerara la hora de arribo al Aeropuerto o
Terminal de destino final.

Cuando el ultimo dia de la comisién finalice después de horas 12:00 p.m., se
cancelara el cincuenta por ciento (50%) de un dia de viatico, toda vez que no hubo
pernocte. Para este proposito se considerara la hora de arribo al Aeropuerto o
Terminal de destino final.
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1.

e) Cuando el comisionado por razones de itinerario, deba realizar el viaje un dia antes
de su comision, independientemente de la hora de salida se le reconocera el 100%
del viatico por el pernocte.

f) Cuando los viajes al interior y exterior del pais demanden la permanencia del
Comisionado en un solo lugar por mas de diez (10) dias, se reducira el viatico al
setenta por ciento (70%), para los dias restantes.

g) Los comisionados que viajen al interior o al exterior del pais con gastos pagados por
un organismo financiador o patrocinador independiente, percibiran viaticos de
acuerdo al siguiente detalle:

1. Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto sélo el hospedaje.
2. Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto el hospedaje y la alimentacion.

Articulo 16. (GASTOS DE REPRESENTACION)

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear
(AETN), por viaje al exterior del pais, percibira el veinticinco por ciento (25%) de gastos de
representacion, sobre el total de viaticos que correspondiese, de acuerdo a normativa
vigente.

Articulo 17. (RESERVA, EMISION Y ASIGNACION DE PASAJES)

El personal dependiente de la Direcciéon Administrativa Financiera, con base al
Memorandum de Designacion de Comisién de Viaje, es responsable de la reserva y
emision de pasajes aéreos, mediante la Empresa o Agencia de Viajes contratada, en
coordinacion con el comisionado.

. Es responsabilidad del comisionado verificar el itinerario del boleto emitido y los datos

que contemplan el mismo, caso contrario los costos adicionales por cambios y/o
modificaciones seran asumidos por el comisionado.

El personal dependiente de la Direccion Administrativa Financiera, en coordinacién con
el comisionado prevera la solicitud de pasajes aéreos, en las rutas y horarios en las que
exista disponibilidad, precautelando la racionalidad del gasto.

Los servidores publicos establecidos en la Segunda Categoria, podran hacer uso de la
clase ejecutiva en viaje aéreos internacionales, siempre y cuando el total de horas de
vuelo exceda las seis (6) horas continuas.

[ g
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CAPITULO V
SOLICITUD DE PASAJES Y VIATICOS AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS

Articulo 18. (TIEMPO DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD)

|. Para viajes al interior del pais, el Memorandum de Designaciéon de Comisién de Viaje y
los documentos que corresponda, deberan ser presentados a la Direccién Administrativa
Financiera, de manera previa al viaje; si la recepcion de los documentos se efectia con
un (1) dia habil de anticipacion, se realizara el pago de viaticos de forma anticipada, caso
contrario, se procedera al reembolso, previa presentacion del Informe de Viaje.

Il. Para viajes en comision oficial, cuya instruccion se origine en fin de semana o feriado y
que se requiera o sea necesaria la presencia del comisionado a primera hora del dia habil
siguiente, se podra emitir el Memorandum de Designacion de Comision de Viaje, en el
mismo dia del viaje.

lll. Para viajes al exterior del pais, el Informe de Justificacion de Viaje al Exterior debera ser
dirigido al Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN), con la anticipacién minima de cinco (3) dias habiles.

IV. Para viajes al Exterior del pais, la Resolucién Administrativa Interna, asi como los
requisitos citados en el Articulo 19, deberan ser presentados a la Direccion Administrativa
Financiera, de manera previa al viaje; si la recepcion de los documentos se efectia con
un (1) dia habil de anticipacion, se realizara el pago de viaticos de forma anticipada, caso
contrario, se procedera al reembolso, previa presentacion del Informe de Viaje.

Artiiculo 19. (REQUISITOS PARA VIAJE EN COMISION OFICIAL AL EXTERIOR DEL
PAIS)

Para viajes en Comision Oficial al Exterior del Pais, se debera cumplir con la presentacion
de los siguientes requisitos:

i!
.z
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CATEGORIA

Segunda

Tercera

Solicitud de Pasajes y Viaticos

Informe de Justificacién de Viaje,
dirigido al Director Ejecutivo de la
Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN)

Invitacién oficial o antecedentes
que justifiquen el viaje. (si
corresponde)

Invitacién oficial o antecedentes
que justifiquen el viaje. (si
corresponde)

Autorizacion de viaje,
mecanismos del Ministro de
Hidrocarburos y Energias.

segun | -

Memorandum de Designacion de
Comision de Viaje debidamente
autorizado.

Certificacion POA

Certificacion POA

- ltinerario de

viaje u otro

Itinerario de viaje u otro

documento equivalente

documento equivalente

- Calculo de Pasajes y Viaticos - Calculo de Pasajes y Viaticos
- Certificacion Presupuestaria - Certificacion Presupuestaria
& AUTORIZACION AR

- Resolucion
Interna suscrita por la DAF

Administrativa

- Resolucion
Interna suscrita por la MAE.

Administrativa

CAPITULO VI

AMPLIACION, MODIFICACION, SUSPENSION DEL VIAJE, RESPONSABILIDAD

RESTRICCION Y PROHIBICION

Articulo 20. (REPROGRAMACION, SUSPENSION Y DEVOLUCION POR LA NO
UTILIZACION DE PASAJES Y VIATICOS)

En caso de precisarse la modificacion, reprogramacion, ampliacion de la estadia o
suspension del viaje oficial del personal de planta, eventual y/o consultores individuales de
linea, ésta debe ser tramitada mediante una Comunicacién Interna (Anexo 4) y ser reportada
a la Direccion Administrativa Financiera.

I. En caso de ampliacién de viaje del Director Ejecutivo de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), el personal que cumpla funciones de apoyo
administrativo de la Direccién Ejecutiva, debera remitir a la Direccién Administrativa
Financiera una comunicacion interna de ampliacién de comision.
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Il. En caso de ampliacion de comision de viaje de los Directores, deberan comunicar a su
retorno mediante comunicacion interna la ampliacién de la comision oficial, misma que
debe ser enviada a la Direccién Administrativa Financiera. Exceptuando al Director
Administrativo Financiero quien comunicara al Director Ejecutivo.

Ill. Para la Tercera Categoria (excepto Directores), el comisionado o la Autoridad que
autorizo el viaje, podra solicitar mediante comunicacion interna la ampliacion de la
comision, misma que debe ser remitida a la Direccion Administrativa Financiera.

IV. Cuando el comisionado retorne antes de la fecha prevista, el personal dependiente del
area financiera, realizara el ajuste al calculo de pasajes y viaticos, de acuerdo al Informe
de Viaje, para reembolso o para proceder con la conciliacién de viaticos percibidos de
manera anticipada.

El personal dependiente del area financiera, coordinara con el comisionado, la devolucion
del vidtico anticipado, para que se efectué el depésito en la Cuenta Unica del Tesoro
(CUT), para el registro correspondiente.

V. El servidor publico que suspenda una comision oficial, por causa de orden institucional
de fuerza mayor o caso fortuito, debera justificar dicho evento mediante Comunicacién
Interna con el visto bueno de su Director, dirigida a la Direccion Administrativa Financiera.
Asimismo, procedera a la devolucién de viaticos recibidos de manera anticipada,
mediante un depdsito en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) en el plazo de ocho (8) dias
habiles de suspendido el viaje.

La inobservancia al presente Articulo dara lugar sin mayores tramites, al descuento de los
importes de pasajes y viaticos de la remuneracion del servidor publico, hecho que debera
ser comunicado por el area financiera a area de Recursos Humanos por medio de
comunicacion interna.

Articulo 21. (RESPONSABILIDAD POR MODIFICACION O SUSPENSION DEL VIAJE)

|. Por razones institucionales de fuerza mayor o caso fortuito

El comisionado es responsable de comunicar los motivos de la suspensién o modificacion
del viaje, mediante comunicacion interna dirigida a la Direccién Administrativa Financiera,

solicitando la devolucion o custodia del pasaje aéreo a la Agencia de Viajes y/o Linea Aérea,
segun corresponda.
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En caso de custodia del pasaje el personal dependiente de la Direccion Administrativa
Financiera, es responsable de solicitar a la Agencia de Viajes y/o Linea Aérea, la
reprogramacion de los pasajes aéreos no utilizados, considerando la vigencia de los mismos,
en funcién a nuevas solicitudes de viaje de los servidores publicos, los costos o penalidades
por modificacién de itinerarios, rutas u otros seran asumidos por la institucion.

Caso contrario para las devoluciones la Direccién Administrativa Financiera en coordinacién
con la agencia de viajes, debera solicitar mediante nota la devolucién de los pasajes aéreos,
cuando la autoridad que aprobd la suspension del viaje, considere que el comisionado no
procedera al uso del pasaje en una nueva comisién, por razones atribuibles a la entidad o
por cese de sus funciones.

La Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), asumira los
costos Administrativos y/o restricciones tarifarias, que generen dicha solicitud, de acuerdo a
politicas internas de las aerolineas nacionales y extranjeras.

Il. Por razones atribuibles al Comisionado

Cuando la modificacion del viaje sea por causas atribuibles al comisionado, los costos
emergentes por cambios de itinerario y/o rutas, sera asumido por el comisionado.

Es responsabilidad del comisionado y el personal dependiente de la Direccion Administrativa
Financiera efectuar el seguimiento para el uso y reprogramacion.

En caso de suspension de viajes por motivos atribuibles al Comisionado, por razones
personales o renuncia, este debera comunicar el hecho a la Direccion Administrativa
Financiera para realizar las gestiones de devoluciéon del costo del pasaje no utilizado; y
devolvera el porcentaje que corresponda de los costos administrativos no desembolsados
por la linea aérea, a sola comunicacion formal, caso contrario se procedera a la deduccion
de sus haberes.

Los pasajes aéreos solicitados utilizados y no utilizados deberdn ser pagados por la
Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), previa conciliacion
efectuada con la agencia de viajes o linea aérea, segun corresponda.

Articulo 22. (CERTIFICACION POR EXTRAVIO DE PASES A BORDO)

En caso de extravio del pase a bordo, Unicamente se aceptara como descargo valido, una
certificacion de vuelo emitida por la linea aérea, consignando la ruta, dia y niumero de vuelo,
tanto de ida como de retorno, segun corresponda. La gestién y pago de dicho tramite debera
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ser efectuado por el comisionado, debiendo ser presentado con el informe de viaje dentro
del plazo establecido en el Articulo 27.

Articulo 23. (PROHIBICION DE COMPRA DIRECTA DE PASAJES AEREOS)

Ningun servidor publico, personal eventual y consultor individual de linea, esta autorizado
para adquirir de forma directa pasajes aéreos. En caso de presentarse tal extremo, los
mismos no seran reembolsados por la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y
Tecnologia Nuclear (AETN), debiendo ser considerados como gastos particulares o
personales.

Articulo 24. (CATEGORIA DE PASAJES)

La compra de pasajes aéreos para viajes oficiales, se realizara en clase econémica para el
personal de la AETN, con las siguientes excepciones:

a) Se podra adquirir pasajes en clase ejecutiva si su costo es igual o menor al de la
clase economica.

b) Excepcionalmente la Maxima Autoridad Ejecutiva, podra hacer uso de la clase
ejecutiva siempre y cuando el total de las horas exceda las seis (6) horas, debiendo
la autoridad utilizar preferentemente vuelos directos a objeto de no comprometer la
capacidad financiera de la entidad.

Articulo 25 (REEMBOLSO DE PASAJES TERRESTRES)

Los gastos realizados por el comisionado relacionados con pasajes terrestres, seran
reembolsados con la debida justificacion, debiendo remitir para el efecto, la documentacion
de respaldo junto al Informe de Viaje, en los plazos sefalados en el presente Reglamento,
de acuerdo a lo siguiente:

a) Interdepartamentales: El documento vélido para el reembolso es la factura con el
numero del NIT 164828020 a nombre de la AETN, caso contrario no se reconocera
los gastos erogados.

b) Intradepartamentales: Los documentos validos para el reembolso son la factura
emitida por la Empresa de Transporte a nombre de la AETN, NIT 164828020 o recibo
a nombre de la Entidad, caso contrario no se reconocera los gastos erogados.

c) Frontera: Los documentos validos para el reembolso son la factura emitida por la
Empresa de Transporte a nombre de la AETN, NIT 164828020 o recibo a nombre de
la Entidad, caso contrario no se reconocera los gastos realizados.
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CAPITULO VII
DE LOS GASTOS EXTRAORDINARIOS

Articulo 26 (GASTOS EXTRAORDINARIOS)

Los gastos extraordinarios a ser considerados para ser reembolsados, se detallan a
continuacion:

a) Gastos por exceso de equipaje para personal de planta, eventual y/o consultores
individuales de linea que lleven equipos para actividades de inspeccién y
fiscalizacion.

b) Gastos por cambio de fecha en pasajes, debidamente justificados conforme al
presente reglamento.

c) En caso de que el comisionado sea trasladado en vehiculo oficial, la Autoridad de
Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), cubrira los costos de
combustible y tasas de rodaje con cargo a la partida correspondiente; para lo cual, el
responsable del vehiculo, podra solicitar el reembolso de dichos gastos, adjuntando
las facturas, recibos originales y todos los documentos de descargo, en el plazo de
presentacion sefnalado en el presente Reglamento.

d) Gastos de fletes adicionales cuando se trate de operativos de fiscalizacion y otras
actividades similares que demanden el traslado de equipos y otros en el lugar de
comision.

e) Otros gastos relacionados al objeto de la comision de viaje, de acuerdo a
disponibilidad presupuestaria

CAPITULO VIII
PRESENTACION DE DESCARGOS

Articulo 27 (PRESENTACION DE INFORME, PLAZO PARA DESCARGO DE PASAJES,
VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION)

I. Elinforme de Viaje, sera considerado como descargo del anticipo o reembolso de viaticos,
gastos de representacion y pasajes terrestres, segun corresponda.

Il. El comisionado a su retorno del viaje, debera elaborar el Informe de Viaje correspondiente
y gestionar la remision del mismo a la Direccién Administrativa Financiera por la via formal
correspondiente, dentro de los ocho (8) dias habiles, computables desde el primer dia
habil después de concluida la comisién

REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS Nombre Cargo
N DE LA AUTORIDAD DE FISCALIZACION DE Profesional /_/
. 0 2 ELECTRICIDAD Y TECNOLOGIA NUCLEAR Elaborade | Ronald Molina Apaza . :
)/ Financiero |
ST TR | o romocanssmon v wecncias Cédigo Versién Paginas Revisado Lorna Camacho Garcia| DAF V
DAF-REG-01 4 18 de 26 Aprobado | A. Arturo Davalos Y. Direc‘/or Ejecutivng

+




Ill. En caso de incumplimiento de los plazos establecidos en el presente Articulo, los gastos
seran considerados como particulares (pasaje aéreo, viatico y gastos de representacion),
correspondiendo efectuar la devolucién, mediante depésito bancario a la Cuenta Unica
del tesoro — CUT o caso contrario seran deducidos de su remuneracion a sola instruccion
de la Direccion Administrativa Financiera, en cumplimiento al Articulo 7 del Decreto
Supremo N° 1788 de 6 de noviembre de 2013.

IV. Para el descargo o reembolso de viaticos se debera generar y/o adjuntar la siguiente
documentacion:
a) Informe de Viaje: Sera aprobado por la autoridad competente como establece el
Articulo 12. Autorizacion de Viaje y Aprobacion Informe del presente Reglamento.
b) Respaldos:

1. Pases a bordo originales (ida y retorno) o certificaciéon de vuelos legibles, sin
enmiendas, tachaduras y/o borrones.

Es obligacion del comisionado presentar la certificacion de vuelo emitida por la
aerolinea correspondiente, en caso de que los pases a bordo se encuentren
danados.

En caso de pasajes cubiertos por otras entidades u organismos financiadores, se
aceptara como descargo una copia simple de los pases a bordo o cualquier otro
documento de respaldo.

2. Pasajes Terrestres: Se adjuntara documentos originales, de acuerdo al Articulo
25, del presente reglamento.

3. Recibo de retenciones impositivas con el formato establecido por la Unidad de
Finanzas, cuando el comisionado declare haber entregado una suma de dinero por
la prestacidn de servicios.

4. En el caso de los funcionarios de planta y personal eventual, el descargo por
concepto de RC-IVA sera deducido directamente del saldo fiscal proveniente de las
facturas presentadas para cobertura impositiva por los ingresos mensuales. En
caso de no alcanzar su saldo fiscal, se realizara la retencién correspondiente.

Los Consultores de Linea para el descargo de viaticos debera presentar el formulario F-110,
de manera individual y tendra que ser igual o mayor al monto recibido por concepto de

viaticos.
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Articulo 28. (VERIFICACION DE DOCUMENTACION)

Articulo 29. (PREVISION)

En caso de existir contradicciones, omisiones y/o diferencias en la aplicacion del presente
Reglamento, se debera acudir a la normativa legal vigente de mayor jerarquia sobre la

Una vez que el Informe de Viaje sea recepcionado en la Direccion Administrativa
Financiera, se verificara el cumplimiento de la documentacion descrita en el Articulo 27
del presente Reglamento; cuando el area financiera considere que la documentacion de
respaldo sea insuficiente o no se encuentre justificada en el informe de viaje, esta podra
devolver la hoja de ruta al comisionado para que en un plazo maximo dos (2) dias habiles
para personal que preste funciones en la ciudad de La Paz y cuatro (4) dias habiles para
el personal que cumpla funciones en las regionales, pueda subsanar o complementar las
observaciones y en caso de incumplir los plazos seran considerados como gastos
personales.

No se dara curso al tramite de reembolso y/o descargo de Pasajes y Viaticos en caso de
verificarse que la documentacién original presentada sea objeto de raspaduras o
enmiendas (facturas, recibos, pases a bordo, informes y otros segun corresponda).

El comisionado independientemente de la presentaciéon de su Informe de descargo, es
responsable de hacer registrar las facturas en el Area de Contabilidad en los plazos
establecidos en instructivos internos; en caso de incumplimiento, estas no seran
reconocidas como gastos institucionales.

Asimismo, se aclara que el comisionado de viaje es responsable de gestionar la
Resolucién Administrativa Interna correspondiente, de acuerdo al Articulo 11 del presente
Reglamento; en caso de incumplimiento, cualquier gasto realizado sera considerado
como gasto particular, debiendo hacer la devolucion a través de un depésito en la cuenta
fiscal del Fondo Rotativo y/o en la Cuenta Unica del Tesoro — CUT, segun corresponda.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES FINALES

materia.
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Articulo 30. (INSTRUCTIVOS Y CIRCULARES)

La Direccion Administrativa Financiera, podra emitir instructivos y/o circulares, asi como
aprobar otros formularios complementarios que sean necesarios, para el cumplimiento del

presente reglamento.
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ANEXO -1

MEMORANDUM AETN - XXX N° XXX/2026

DE: XAXXXKXX XXXXAXX XXXXXX
DIRECTOR XXOCOO000CK XXXXXXX

A: XXXKX XXKXKKXX XXXKXXX
ANALISTA XXXXXXXXXX
ASUNTO: DESIGNACION DE COMISION DE VIAJE

FECHA: La Paz, XX de XXXXXX de 2026.

Sefior XXXXXXX:

Mediante el presente, instruyo a usted constituirse en el {(departamento, cuidad,
municipio...) de XXXXXXXX, para llevar a cabo la siguiente actividad:

Objeto: Reunion, inspeccidn, verificacion etc, XXXXXXXXXX respecto al tema XOOXXXX

Su comision se realizara enfre los dias xx de xxxx de Hrs. xxx al xx de xxxx hasta Hrs. xxx
de la presente gestion.

Una vez concluido el viaje, debe emitir un informe detallado de las actividades realizadas,
el cual tendré que ser entregado dentro de un plazo maximo de ocho (8) dias habiles segln
normativa vigente.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.
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ANEXO -2

AUTORIDAD DE FISCALIZACION DE ELECTRICIDAD ¥ TEGNOLOGIA NUCLEAR
FORMULARIO DE ASIGNACION Y DESCARGO DE VIATICOS

|PARA SU ASIGNACION:

JMEMORANDUM DE DESIGNACION DE COMISION IN' I

INTRUYE ALA SR.{A}

A CONSTITUIRSE EN LA CIUDAD/LOCALIDAD I

MOTIVO DE LA COMISION;

DIA MES A0
FECHA DE INICIO DE LA COMISION: HORAS:
FECHA DE CONCLUSISN DE LA COMISION: HORAS:

VIATICO POR DIA: PORNUMERODEDIASDECOMISION | | TOTAL FONDOS ENAVANCE
otRos: | ] TOTAL OTROS
[e

TOTAL FONDOS ASIGNADOS

PARA EL REGISTRO DEL DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE ¥/0 RESPECTIVA REPOSICION:

a) TOTAL DE VIATICOS ASIGNADOS s
b) OTROS Bs
¢) TOTAL ASIGNADO a) + b) Bs
d) FONDOS EN AVANCE, SEGUN LO ASIGNADO Bs

SALDO SUJETO A REPOSICION O DEVOLUCION ¢) - d) Bs

PARA CONSULTORES, SE DEBE CONSIDERAR LA PRESENTACION DEL FORMULARIO 110, FACTURAS QUE SUMEN POR EL IMPORTE ASIGNADO
EN LOS FONDO EN AVANCE O LA EL TOTAL DE LA REPOSICION DE VIATICOS, SEGUN DISPOSICIONES DEL SIN

ANALISTA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO RESPONSABLE FINANCIERD
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ANEXO -3

INFORME AETN - XXX N° XXX/2026

Al XXXKXXK KIXKXXX KAXXXX
DIRECTOR XXXXXXXXOOOOCKXXXXX
De: HXXKXK KKXKXXX XXKKXX XXX
ANALISTA X2XO00000OXXXX
Ref.: VIAJE A LA CIUDAD DE XXXX

Lugar y Fecha: XOO0KX, XXX de XXXXX de 2026

RESUMEN EJECUTIVO:

Informe sobre el cumplimiento a lo instruido en el Memorandum AETN - DAF N°
XXX/2025 de XX de XXXX de 2026, de designacion de comision, se realizaron las
actividades designadas............... , entre los dias ..ccecveeinvrennnnn , se adjuntas los
descarqos correspondientes

Sefior Director:

Remito para su consideracion y fines consiguientes el Informe sobre el tema de referencia.

1.

ANTECEDENTES

Reglamento Interno de Pasajes y Vidlicos de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear, aprobado mediante Resolucion AETN N° XXX/2026
el xx de xxxxx de 2026

Mediante Memorandum AETN - X000 N° XX/2026 de XX de XXXXXX de 2026, de se
me designa €N COMISION ....c.uviiiiiiiiieii et e e e e e e et s e neaneny

. ANALISIS

En cumplimiento al Memorandum AETN ...(debe explicar por dia la actividad porla que
fue comisionado).

En fechas xx de xxxxx de 2026, {explicar a qué hora realizo el viaje y tambien explicar
la fecha de conclusion de su comisién)
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Se adjuntan al presente informe los siguientes descargos...{Adjuntar al informe los
pases abordo en caso de viajes aéreo, si el viaje lo realizo via terrestre pasajes adjuntar
los pasajes correspondientes, si viajo en movilidad de la AETN adjuntar los peajes)

3. CONCLUSIONES

4. RECOMENDACIONES
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ANEXO -4
COMUNICACION INTERNA

A: XXKHXXEXK XKXXXKX XXXXXXK

DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) FINANCIERO(A)
A: KK XXKXKXK XXXXKXX

DIRECTOR DE .............

ASUNTO: (MODIFICACION, REPROGRAMACION O SUPENCION)

FECHA: La Paz, XX de XXXXXX de 2026.

De mi consideracion:

Mediante el presente, se informa a su Autoridad que el viaje solicitado a través del

Memorandum de Designacion de Comision de Viaje N° ............. , designando en comisién
al Or . fue modificado debido a que
AT o= Voo T T , en este

sentido el nuevo itinerario es el siguiente:
Fecha de la nueva comisidn de viaje ¥ retorno......ce.veeeeeicciccvecneenniennne.

Sin otro particular, saludo a usted atentamente.

c.c. Arch.
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