Autoridad de Fiscalizacion de

ESTADO PLURINACIONAL DE

E

4y Tecnsogia BOLIVIA RESOLUCION AETN-INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

~

TRAMITE: Reglamento Interno de Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos vy
Combustible de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear
(AETN).

SINTESIS RESOLUTIVA: Aprobar el “Reglamento Interno de Administracién y Uso de
Vehiculos, Parqueos y Combustible” de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y
Tecnologia Nuclear (AETN), que en Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucioén Interna. '

VISTOS:

Informe AETN - UGE N° 075/2023 de 28 de abril de 2023; el Informe AETN LEGAL -
DAF N° 070/2023 de 28 de septiembre de 2023; y todo lo que convino ver, tener
presente y:

CONSIDERANDO:

Que a través del Informe AETN - UGE N° 075/2023 de 28 de abril de 2023, la Unidad de
Gestion Estratégica (UGE), solicité la aprobacion del “Reglamento Interno de
Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible” de la Autoridad de

_Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), elaborado y propuesto por la

Direccion Administrativa Financiera (DAF).

Que el Informe AETN LEGAL - DAF N° 070/2023 de 28 de septiembre de 2023, emitido
por la Direccion Legal (DLG) de la AETN, establecié que el “Reglamento Interno de
Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible” de la AETN, fue elaborado

- dentro del marco legal vigente y no contraviene ninguna disposiciéon normativa, por lo

que recomienda su aprobacién mediante Resolucion Administrativa Interna.
CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado en su articulo 232, sefiala’ “La Administracion
Pablica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”

Que la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales tiene como finalidad regular los sistemas de administracién y
control de los recursos del Estado, con el objeto de lograr que todo servidor publico,
sin distincion de jerarquia, asuma responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no
solo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le fueron
confiados, sino también de la forma y resultado de su aplicacion.
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RESOLUCION AETN-INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

Que las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobadas
mediante Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 (NB-SABS) y sus
modificaciones, en su inciso b) paragrafo | del articulo 1 determina que el subsistema de
Manejo de Bienes, comprende las funciones, actividades y procedimientos relativos al
manejo de bienes.

Que el articulo 2 de las NB-SABS establece que las Normas Basicas de Administracion
de Bienes y Servicios tiene como objetivos:

‘a) Establecer los principios, normas y condiciones que regulan los procesos de
administracion de bienes y servicios y las obligaciones y derechos que derivan de
estos, en el marco de la Constitucion Politica del Estado y la Ley N° 1178;

- b) Establecer los elementos esenciales de organizacion, funcionamiento y de control
interno, relativos a la administracién de bienes y servicios.”

Que el articulo 116 de las NB-SABS respecto a la responsabilidad por el manejo de los
bienes, senala:

“ll. Los responsables de almacenes, activos fijos, mantenimiento y salvaguarda
de bienes, deben responder ante el Maximo Ejecutivo de la Unidad Administrativa por el
cumplimiento de las normas, reglamentos, procedimientos y/o instructivos establecidos
para_el desarrollo de sus funciones, asi como por el control, demanda de servicios de
mantenimiento y salvaguarda de estos bienes.

lll. Todos los servidores publicos son responsables por el debido uso, custodia,
preservacion y solicitud de servicios de mantenimiento de los bienes que les fueren
asignados, de acuerdo al régimen de Responsabilidad por la Funcién Publica establec:do
enla Ley N° 1178 y sus reglamentos.”

Que, por su parte el paragrafo V del articulo 144 de la citada norma, establece que en
cada entidad, la Unidad Administrativa desarrollara procedimientos y/o instructivos
relativos a la administracion de activos fijos muebles.

Que mediante Resolucion AETN-INTERNA N° 023/2021 de 23 de marzo de 2021, se
aprobé el Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa de la
Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), y en su articulo
20 senala que los documentos a ser incorporados dentro del Manual de Procesos de la
AETN se aprobaran mediante Resolucion Administrativa Interna expresa.

Que a través de Resolucion AETN - INTERNA N° 024/2021 de 23 de marzo de 2021, se
aprobé el Manual de Elaboracién de Documentos de la AETN, mismo que define al
Reglamento Interno o Especifico como: “Una norma juridica de caréacter general dictada
por la administracion publica y con valor subordinado a la Ley. Tiene como finalidad
facilitar la aplicacion de la Ley, detallandola y operando como instrumento interno para
llevar a efecto su contenido”.
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La Paz, 28 de septiembre de 2023

Que mediante Resolucion AETN- INTERNA N° 044/2023 de 27 de junio de 2023, se
aprobé el “Proceso de Control de Documentos del Sistema de Gestion” de la Autoridad
de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), el cual tiene por objeto
asegurar que los documentos internos y externos del Sistema de Gestion de la AETN se
encuentren controlados a través de un sistema de codificaciéon para mayor control y
seguimiento, estableciendo lineamientos generales para su elaboracion, aprobacion y
difusién.

~ CONSIDERANDO:

Que mediante Informe AETN - UGE N° 075/2023 de 28 de abril de 2023, la Unidad de
Gestion Estratégica (UGE) de la AETN, presentdé el “Reglamento Interno de
Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible” de la Autoridad de
Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), elaborado y propuesto por la
Direccién Administrativa Financiera (DAF), a efecto de solicitar su aprobacién mediante
de Resolucion Administrativa Interna, sefialando lo siguiente:

“(...) 3. ANALISIS

En cumplimiento a las normas que rigen la aprobacioén de los documentos internos de la
AETN, el Reglamento Interno de Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y
Combustible de la AETN remitido por la Direccién Administrativa Financiera (DAF) fue
revisado y adecuado por la Unidad de Gestion Estratégica (UGE) al formato establecido
en el Manual de Elaboracion de Documentos Internos.

El documento revisado-por la Unidad de Gestion Estratégica fue remitido a la Direccién
Administrativa Financiera para su revision final.

El Reglamento actualizado y revisado por la DAF y la UGE se adjunta al presente
informe, para su revision y aprobacion del Director Ejecutivo.

Que, en ese sentido el citado Informe concluyé lo siguiente:

‘El Reglamento Interno de Administraciéon y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible
de la AETN, se ha actualizado y revisado cumpliendo con las etapas establecidas en el
Proceso de Control de Documentos.”

Que, asimismo el referido Informe recomendo:

‘Se recomienda la aprobacion, mediante Resolucion Administrativa, del Reglamento
Interno de Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible de la AE TN, que
se adjunta al presente Informe

Se recomienda dejar sin efecto la Resolucion AE-Interna N° 019/2019 de 22 de febrero
de 2019 que aprueba la tercera version del Reglamento Interno de Administracion y Uso
de Vehiculos, Parqueos y Combustible de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social
de Electricidad”. (...)
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La Paz, 28 de septiembre de 2023

Que el Informe AETN LEGAL - DAF N° 070/2023 de 28 de septiembre de 2023, emitido
por la Direccion Legal (DLG) establecié que el “Reglamento Interno de Administracion y
Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible” de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN) elaborado por la Direccion Administrativa
Financiera (DAF), revisado y actualizado por la Unidad de Gestion Estratégica (UGE), no
contraviene ninguna disposicion legal en consecuencia su aprobacion es legalmente
viable; por lo que recomienda la emisién de la Resoluciéon Administrativa Interna.

Que por lo expuesto, se acepta al andlisis realizado en el Informe AETN - UGE N°
075/2023 de 28 de abril de 2023 e Informe AETN LEGAL - DAF N° 070/2023 de 28 de
septiembre de 2023, como fundamento de la presente Resoluciéon Interna de acuerdo a
los efectos sefalados en el paragrafo Il del articulo 52 de la Ley N° 2341 de 23 de abril
de 2002, Ley de Procedimiento Administrativo.

CONSIDERANDO:

Que en mérito a los antecedentes, la normativa aplicable y conforme el analisis
efectuado en los Informes AETN - UGE N° 075/2023 de 28 de abril de 2023 e Informe
AETN LEGAL - DAF N° 070/2023 de 28 de septiembre de 2023, se tiene presente que

° “Reglamento Interno de Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y Combustible” de
la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), elaborado por
la Direccion Administrativa Financiera (DAF), revisado y actualizado por la Unidad de
Gestion Estratégica (UGE) de la AETN, se constituye en el conjunto de disposiciones
juridicas contenidos en una norma de caracter interno, el cual tendra por objeto regular el
funcionamiento y procedimiento de la asignacién, mantenimiento y salvaguarda de los
vehiculos de la Entidad, asi como la asignacion de parqueos, provision de combustible y
su consumo. En ese sentido, es de gran importancia que la Entidad cuente con este
Reglamento, toda vez que en este documento se establecen mecanismos de control
interno para el uso eficiente, eficaz y responsable de estos bienes, por lo que
corresponde su aprobaciéon mediante Resolucion Administrativa Interna.

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009, en su articulo 3 determiné la
creacion de la Autoridad de Fiscalizacién y Control Social de Electricidad (AE) y en su
articulo 4 establecié que las atribuciones, competencias, derechos y obligaciones de las
entonces Superintendencias Sectoriales serian asumidas por las Autoridades de
Fiscalizacion y Control Social, en lo que no contravenga a lo dispuesto por la
Constitucion Politica del Estado.

Que mediante Decreto Subremo N° 3892 de 1° de mayo de 2019, se modificé el Decreto
Supremo N° 0071 de 09 de abril de 2009, asignando nuevas competencias en el sector
de Tecnologia Nuclear a la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de Electricidad

:;\o':;‘r (AE), y en consecuencia modific6 la denominacién de ésta entidad por la de Autoridad de
s#t /  Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).
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La Paz, 28 de septiembre de 2023

Que mediante Resolucion Suprema N° 27288 de 30 de noviembre de 2020, se designé
como Director Ejecutivo de la' Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN) al ciudadano Eusebio Lucio Aruquipa Fernandez.

Que mediénte Resolucion AETN-INTERNA N° 025/2023 de 08 de mayo de 2023, se
designo al ciudadano Eber Chambi Chambi como Director Titular de la Direccién Legal
(DLG) de la Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).

POR TANTO:

El Director Ejecutivo de la AETN, conforme a Resolucion Suprema N° 27288 de 30 de
noviembre de 2020, en uso de las funciones y atribuciones conferidas por la Ley N° 1604
de Electricidad de 21 de diciembre de 1994, el Decreto Supremo N° 0071 de 09 de abril
de 2009, modificado mediante Decreto Supremo N° 3892 de 1° de mayo de 2019 y
demas disposiciones legales en vigencia;

RESUELVE:

PRIMERA.- Aprobar el “Reglamento Interno de Administracion y Uso de Vehiculos,
Parqueos y Combustible” de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN), que en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion Interna.

SEGUNDA.- Dejar sin efecto la Resolucion Resolucion AE - Interna N° 019/2019 de 22
de febrero de 2019 y abrogar el Reglamento Interno de Administracién y Uso de
Vehiculos, Parqueos y Combustible de la Autoridad de Fiscalizacion y Control Social de

Electricidad (AE), que en anexo forma parte de dicha Resolucién.

TERCERA.- Instruir a la Unidad de Gestion Estratégica (UGE) la difusién del presente
Acto Administrativo y su Anexo en la intranet de la Autoridad de Fiscalizacion de
Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN).

Registrese, comuniquese y archivese.

DIRECTOR EJECUTVO
AUTORIDAD DE FISCALIZACION DE
ELECTRICIDAD Y TECNOLOGIA NUCLEAR

Eusebio L. feg(éndez ES conforme:

ELECT RICO
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ELECTRICIDAD Y TECNOLOGIA

NUCLEAR (AETN)

REGLAMENTO INTERNO
DE ADMINISTRACION Y USO

DE
VEHICULOS, PARQUEOS Y

COMBUSTIBLE

Reglamento Interno

Nombre Cargo /
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ) g
Parqueos y Combustible Elaborado Coliden Analista de Activos Fijos.
BETARO A RNAOONAL of
BOLIVIA Cédigo Versién P4ginas Revisado Pa-blo Jaime Fernandez erectc?r Ad nlstr/tlvo
- Wieler. Financiero
. . . T
DAF-REG-05 4" lde1l Aprobado EUSQE)IO fricia Arpquips Director Ejecutivo
Ferndndez.




ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

iNDICE

CAPFTRILO § toresvonncoesghbiifiis sossesssssoscssssonronnsansesanssossonsarsnssenstbbbbossssnsssonsasssnnnsonnnssnsesssnns 4
ASPECTOS GENERALES ...ccotttiiiiiiiiiiiinirnnnnereeeeeesesesssssnssssessssssssssssessssnssssssnnnsssnssssssssnns 4
ARTICULO 1. OBIETIVO cuuttiuersuereunseressnesresenessnsssessesssesssssssssssssssesssessesssesssssssessesssssssssnesssssn 4
ARTICULO 2.=  IMIARCO LEGAL......coveinerneinneeaniisesneeseesseesssssssssesnsesnsesssssnsesnsssnsssnsssnsssssssssnss 4
ARTICULO 3.=  ABREVIATURAS ... .cevueineennesnessessneenssssessesssessssssessnssssesssessssssssesssssnssssesssssssssnss 5
ARTICULO 4.=  ALCANCE.....eisutiueiineisnennresnessesssessnesseessesssssssssssssnsssnsessessssssnsessesnesssessssssssnss 5
ARTICULO 5. AMBITO DE APLICACION ..e.eeveverereeeaesesasessssesesssssesssesssssssssssssesssssseseseseesseses. 5
ARTICULO 6.- REVISION, ACTUALIZACION Y APROBACION .evvevvereeneeesneeesseessssssssessssssssnssssnsssnssssss 5
ARTICULO 7.- CLAUSULA DE SEGURIDAD ......ceeeureiiuneesseessnsssnesssnsssssessnsessssessssssssssssssesssssssnsssnsss 6
ARTICULO 8.- CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO ...vevuveernesnnessesseeesessssssnsssnnssnneensesssessnesssessssssessssssnes 6
ARTICULO .= DIFUSION «.uvvtiuniiuniiniisneneenseisseessesssessssssesssessesssssssssssessnssessessssessessnesnsessesssnsnes 6
CAPTIRIIED TH vt s oo oo siBitliE Gingus s s oxsesnvssasssssssssasssssssessosssnonsaesss@lfsreosensssssssnnsssasssusessssnsones 6
CLASIFICACION E IDENTIFICACION DE LOS VEHICULOS .....vevveereerreeseessesseesesssesessnesssensns 6
ARTICULO 10.- CLASIFICACION SEGUN EL USO DE LOS VEHICULOS ... vveesueeesneseeneereeeessneessnessssesssesssnes 6
ARTICULO 11.- IDENTIFICACION DE LOS VEHICULODS vv.vveeueesneeseesseesesssssssseessessseesseesssessesssessesssesssen 6
ARTICULO 12.- CIRCULACION DE VEHICULOS OFICIALES «.vvevreersereeesesssssnsesssesssssesssssssnsssssesssnssssssns 6
CAPFTUIED M voovooooiossishnbaninnssscessessessesssnnnasnesesesesssesesssessssssbbbbbsssssesssossannnasonsnsnsnnnnnonnnen 7
RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES PARA EL USO DE VEHICULOS......ceeevereneeeeeeeeeenennnns 7
ARTICULO 13.- RESPONSABILIDADES .......vveereneeeeurerssssesssnsessssessssssssssssesssssnessessnnsssssnsesssnsesssnssns 7
ARTICULO 14.- OBLIGACIONES ..veeeiuueeeeeneersrueesssanessssnessssesssssessssssssssnssessnesesssnssssssnsesssssssssnssns 7
CAPTERIEEY TV oveo-onnsntb i bascosooossassusonssasornsnonancasaonssnnsnnnsastiilionsssessssssanssssssssssosannnsnnnns 9
ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE VEHICULOS....ceveveereeneereeesesresseeressessessons 9
ARTICULO 15.-RECEPCION DE LOS VEHICULOS ... uveeeueeirneesneesseresessssssssessnneessnsesssessssessssesssnessnesse 9
ARTICULO 16.- INCORPORACION DE VEHICULOS ....veevveesreessessnesessesssnnssnsesessesesseessnsessssessssssssesssnes 9
ARTICULO 17.- DERECHO PROPIETARIO Y REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS «...vvveeeveeeeneesneesneesnes 10
ARTICULO 18.-DISPOSICION DE VEHICULOS OFICIALES ...vveeunressreeeseesssnsesssesssnessssessssesssneesssesssessnns 10
CAPEIRIED ¥ fhocouerionmastillinanssssssssssssssosessssaansesesnsonsonsoosnnnnnssdiiiinnsesssssssssssssssssssssssnsnsonne 10
ASIGNACION Y DEVOLUCION DE VEHICULOS .....vceveureueeriaceneseseseeneesessessessessssessessssesssss 10
ARTICULO 19.- ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES .vvvereuereresseessssnsssssnneseesnnessssnesssssssssssnessnes 10
ARTICULO 20.- REQUISITOS ESPECIFICOS PARA LA ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES .vvvevveveeneeennes 10
ARTICULO 21.- DEVOLUCION DE VEHICULOS OFICIALES ..vvevuveeseessesssnsssssesssesensesssseessnssssnssssesssees 11
ARTICULO 22.- PRESTAMO TEMPORAL DE VEHICULOS OFICIALES DE USO OPERATIVO ..vvevvveenreeeeesnes 12
ARTiCULO 23.- REQUISITOS ESPECIFICOS PARA EL PRESTAMO TEMPORAL DE VEHICULOS OFICIALES DE UsO
OPERRIIVIE. - Gl i Giviinssiocssssnsssssassassosssasnansesasnanavnssnsastfbhiissssnsssesssssessossssansenssssansnns 12
CAPITULD Wl siooouvosonsmtibinminsisrscassesnnarssnssovsoseossussassassanessossestfhlhusesssssssssssosesonnsssssessannnes 12
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS ......ceeoueeerreeneeineeessesesneeesnnsessesessesssssessssssssssessesssnes 12
ARTICULO 24.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO .eeuvvverenerseseesesneessssnnssssnssessnnessessseessssssssssssessnnes 12
ARTICULO 25.- MANTENIMIENTO CORRECTIVO .vvvveieunersssseessssersssnsssssnnssessneessssseesssssesssssssssnnes 13
ARTICULO 26.- SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ...vvvveeureessnneesssneresssssssssnesessnneesessnsessssssssssnsessnnes 13
ARTICULO 27.- CONTROL DE MANTENIMIENTOS .e.uvvvererneeesneressnessessnsssssnnesessnessessnssssssnsssssnesssne 13

Reglamento Interno Nombre Cargo /

de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano } ] - /
Parqueos y Combustible Elaborado Condoen Analista de Activos F:JOS. ¢
@ '# ”(V)Lﬁﬂ Cédigo Versién Paginas Revisado Pa.blo Jaime Fernandez Dfrect9r Ad/7(inist/ativo
e Wieler. Financiero
DAF-REG-05 4° 2de2 | Aprobado i:::;’::j::_cm ATuQuipa | pector Ejecutivo( &




ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

CAPITURLOD VI .....ovminibisliliensssessscorssssssessasisssanssnavessusnossrensonesspbosssessassnssonnsossnnesnonsesssosens 14
MEDIDAS DE SALVAGUARDA DE VEHICULOS .....cceiuvteeeereneeeeeeessseesssessssessssesssmessnessens 14
ARTICULO 28.- SEGURO OBLIGATORIO CONTRA ACCIDENTES DE TRANSITO BBOAT) sxsessanssssonssnensansing 14
ARTICULO 29.- SEGURO AUTOMOTOR. ....e0everrereenesnesesessesessessesessensensssssssssssssnssnssnssnsssmesssesn 14
ARTICULO 30.- INSPECCION TECNICA VEHICULAR (ITV) c.veueurrieeerireeneseresesessenssssssnsssssssssssnssssesns 14
ARTICULO 31.- UTILIZACION DE VIDRIOS OSCURECIDOS O POLARIZADOS «v.evueveereererensesssssssnsssssssnsn 14
ARTICULO 32.-SISTEMAS DE POSICIONAMIENTO GLOBAL Y MONITOREO.veevevvereeseesseossenssmssssssas 14
CAPUIRIEED WBE oo oocottbfiiiliniinneossroaisssosessssssssarasnessasnansonssansssthl@fosssssesssesssnsnnnnnersmmmnsssome 15
PROHIBICIONES Y EXCEPCIONES PARA EL USO DE VEHICULOS ...eeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeeeeseeessson 15
ARTICULO 33.-PROHIBICIONES .....uveeveeuerrerneesessesseeneesessessssssssnsesssssesseessessessesssssssssssssssssnes 15
ARTICULO 34.-EXCEPCIONES c.veuveiuvrseesessernssnessessessessesseesssnsessessesnsessesssenssssessssssssssnssnssmssnens 16
CAPITUIILO X occuveeressssbssstbbammssssssssssesssossssoressossssssanssassnsresessbtibsssesassessssssssssnnsssnesssessnes 16
ADMINISTRACION DE LOS PARQUEOS .......veeuviveeneereesersesseessessesssssnsssssmesenssesssessmesesas 16
ARTICULO 35.- ASIGNACION DE PARQUEDS .......veeueiueearinessesseensenessessesseessessessssssssnssnssssssssssses 16
ARTICULO 36.-USO DE LOS PARQUEDS .....ceeverurerueineessiesessssssssssssesessseenseessesssssssssesssssnessessns 16
ARTICULO 37.- PROHIBICIONES SOBRE EL USO DE PARQUEODS «...veuvvreveeseeseeseeseessessessesssssssssssnssesns 17
CAPFTHILD Xsccorereonsasmbiihisntassecsesseorsssonnsasanssesanssossnsannonssansodiabbvsssessesssssssnsesssnsnsnmesssons 17
DOTACION DE COMBUSTIBLE.........cveverereneeseneeseseenesssnsssessesessessonsnsenssnsmsseeeenseesesens 17
ARTICULO 38.- ENCARGADO DE LA PROVISION DE COMBUSTIBLE «..v.vveueeseerseessessessssssessesnesssssessssns 17
ARTICULO 39.- OBLIGACIONES DEL ENCARGADO DE LA PROVISION DE COMBUSTIBLE «vvvvvvvseessssenessnssns 17
ARTICULO 40.-DOTACION DE COMBUSTIBLE .....uveeueeneesseesersnsessessnsensesseessnsessessssessessessssssssssnssns 17
ARTICULO 41.- PROHIBICIONES SOBRE EL USO DE COMBUSTIBLE +..vvvvesseseeseessesseessessessessessssssssnssns 18
CAPITRIEE) RE5csoc--sounesshibhbinninsessssssosossssnnansnnsencssnssennonsonmnenessghhibosssssssssssnnsnnennonnaasnrmorsans 18
DE LAS SANCIONES POR USO INADECUADO DE VEHICULOS......uuuumerereeereeeeeeeeesesessssssssnnnns 18
ARTICULO 42.- SANCIONES ....uveiiueeeinneernnrensteesseisssesssesssnssssessssessnsessnsessnssssnsesssssssnessnsssmsesnssss 18
ANERGID cosoitnsaessessisssbillimnstorsssssessessessssionsasnsnenssssossnsossnnsnngfbibessssssssssssonsannnsssansrsorvons 19
FORMULARIO AVPC-01 “KARDEX DE REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS” «..eveeeevenvnnn, 19
FORMULARIO AVPC-02 “ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO” eeeeeeeeeeeeenvann 20
FORMULARIO AVPC-03 “ACTA DE DEVOLUCION DE VEHICULO ..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeesees 21
FORMULARIO AVPC-04 “PRESTAMO TEMPORAL Y DEVOLUCION DE VEHICULO"............... 22
FORMULARIO AVPC-05 “SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS” «.eeveeereeereesseesseeseessessssensses 23
FORMULARIO AVPC-06 “REPORTE DE CONTROL DE MANTENIMIENTO DE VEHICULO” ...... 24
FORMULARIO AVPC-07 “BITACORA DE CONTROL DE RECORRIDO Y KILOMETRAJE DE
VEMRBRILEEY  oococicspistill feithovencssnsssnssossosnasursnnssasanassnassnnssansestliibansosssnsessasansnmnsnnnesssssnesnnone 25
FORMULARIO AVPC-08 “ASIGNACION DE PARQUEOS” ......covevvereereereersenseneesesessessenessssesns 26
FORMULARIO AVPC-09 “REPORTE MENSUAL DE COMBUSTIBLE” ......vvveeveeeeereeeeeeessnsses 27
FORMULARIO AVPC-10 “INVENTARIO Y CONTROL CONDICIONES DE VEHICULO OFICIAL”..28
FORMULARIO AVPC-11 “SOLICITUD DE COMBUSTIBLE” ....cccveeereereneessneessnesssnsssnsssnsssesas 29

FORMULARIO AVPC-12 “FORMULARIO DE DEVOLUCION DE REPUESTOS DETERIORADOS” 30

I
!

I

Reglamento Interno Nombre Cargo /
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ] W
Parqueos y Combustible Elaborado Condori Analista de Actuvc;s Fijos.

BOLIVIA Cédigo Verslii Paginas Revisado Pa.blo Jaime Fernandez D}rect{ﬂ dministrétivo
Wieler. Financiero
Eusebio Lucio Aruquipa )

DAF-REG-05 4" 3de3 Aprobado 2 Director Ejecutivo

Ferndndez.




ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

CAPITULO|
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo

El presente Reglamento Interno de Administracién y Uso de Vehiculos, Parqueos y
Combustible, tiene por objetivo normar la asignacién, mantenimiento y salvaguarda de
los vehiculos oficiales de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia
Nuclear (AETN), regulando la asignacion de parqueos, la provisién de combustible y
su consumo, estableciendo los mecanismos de control interno para el uso eficiente,
eficaz, responsable y seguro.

Articulo 2.- Marco Legal
El presente Reglamento se encuentra enmarcado en las siguientes disposiciones:

e Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales (SAFCO).

e Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

» Ley N° 3988 de 18 de diciembre de 2008, que eleva a rango de ley el Decreto Ley
N° 10135, de 16 de febrero de 1973, Cédigo de Transito y Decretos
Reglamentarios.

e Ley 1883 de 25 de junio de 1998, Ley de Seguros.

* Decreto Supremo N° 21364 de 20 de agosto de 1986, que en su Articulo 28
establece la prohibicién de uso de vehiculos por personas particulares y determina
que se utilice la inscripcion de "Uso Oficial' y nombre de la entidad a la que
pertenecen los mismos.

» Decreto Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica, de 3 de noviembre de 1992.

» Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, que modifica algunos Articulos
del Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.

e Decreto Supremo N° 27295 de 20 de diciembre de 2003, que reglamenta el
Articulo 37 de la Ley N° 1883 de Seguros, como Reglamento Unico del Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).

» Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, que aprueba la politica de
austeridad para su aplicacion en las entidades publicas.

* Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

e Decreto Supremo N° 0283 de 02 de septiembre de 2009, que Racionaliza el
parque automotor de las entidades publicas, a través de la calificacion,
clasificacion, disposicién y baja de los remanentes. Asimismo, autoriza la compra
y/o alquiler de vehiculos, para las entidades publicas, previo cumplimiento de
requisitos.

e Decreto Supremo N° 1788 de 7 de noviembre de 2013, en su articulo 16 determina
el Control de los Vehiculos Oficiales.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

» Decreto Supremo N° 4740 de 15 de junio de 2022, Autorizacion para la utilizacién
de vidrios oscurecidos o polarizados.

e Las demas disposiciones relacionadas directamente con las normas anteriormente
mencionadas.

Articulo 3.- Abreviaturas
Para efectos del presente reglamento, se establecen las siguientes abreviaturas:

a) AETN. Autoridad de Fiscalizacion de Electricidad y Tecnologia Nuclear;

b) DAF. Direccién Administrativa Financiera;

c) DLG. Direccion Legal;

d) GPS. Sistema de Posicionamiento Global y Monitoreo;

e) ITV. Inspeccion Técnica Vehicular;

f) MAE. Maxima Autoridad Ejecutiva;

g) NB-SABS. Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios;

h) RE-SABS. Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios;

i) RE-SCI. Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada;

j) RIP. Reglamento Interno del Personal;

k) SOAT. Seguro Obligatorio Contra Accidentes de Transito;

I) UGE. Unidad de Gestion Estratégica;

m) vSIAF Sistema de Informacién de Activos Fijos.

Articulo 4.- Alcance

Se encuentran sujetos al presente Reglamento todos los vehiculos oficiales de la
AETN, asi como los que tenga bajo su custodia o hayan sido entregados bajo la
modalidad de préstamo de uso o comodato.

Articulo 5.- Ambito de Aplicacién

El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por todo servidor
publico, personal eventual y consultor individual de linea de la AETN, que tenga
asignado un Vehiculo de forma permanente y/o temporal.

Articulo 6.- Revision, Actualizacién y Aprobacion

I. El presente Reglamento podra ser revisado, modificado, complementado y/o
actualizado por la DAF, como resultado de la evaluacién de su aplicacion, las
observaciones, recomendaciones, nuevas disposiciones legales que se emitan,
buscando una mayor eficiencia y eficacia para su cumplimiento.

Il. La aprobacién del presente Reglamento sera mediante Resolucién Administrativa
Interna suscrita por la MAE de la AETN.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

Articulo 7.- Clausula de Seguridad

En caso de existir duda, contradiccion, omisién o diferencias en la aplicacion del
presente Reglamento Interno de Administracion y Uso de Vehiculos, Parqueos y
Combustible, se debe acudir a la normativa legal superior vigente.

Articulo 8.- Cumplimiento Obligatorio

Ningun Servidor Publico, Personal Eventual o Consultor Individual de Linea, que
presta servicios en la AETN podra alegar desconocimiento del presente Reglamento
como excusa o justificacién de omisién, infraccion o violacién de cualquiera de sus
preceptos.

Articulo 9.- Difusién

La DAF es responsable de la difusién del presente Reglamento; para tal efecto, una
vez aprobado, coordinara con la UGE el medio de difusién.

CAPITULO Il
CLASIFICACION E IDENTIFICACION DE LOS VEHICULOS
Articulo 10.- Clasificacion segun el uso de los Vehiculos

De acuerdo con los Articulos 17 y 18 del Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero
de 2004 y para facilitar una adecuada programacion y control, los vehiculos oficiales
de la AETN, se clasificaran en:

a) Vehiculos oficiales de uso ejecutivo, son aquellos vehiculos oficiales
destinados al uso del Director Ejecutivo de la AETN en funcion al trabajo que
debe desarrollar con caracter permanente;

b) Vehiculos oficiales de uso operativo, son vehiculos utilizados para el
cumplimiento de las actividades institucionales administrativas u operativas de
la AETN, tanto en el area urbana como rural dentro del territorio nacional.

Articulo 11.- Identificacion de los Vehiculos

I.  Los vehiculos oficiales de uso ejecutivo, por razones de seguridad se encuentran
exentos de llevar distintivo alguno.

Il. Los vehiculos oficiales de uso operativo deberan llevar minimamente, el adhesivo
con el logo de la AETN, el Escudo del Estado Plurinacional de Bolivia y la leyenda
“Uso Oficial”.

Articulo 12.- Circulaciéon de Vehiculos Oficiales

I. Todos los vehiculos oficiales de la AETN estaran disponibles para su uso
solamente en los horarios y dias laborables, salvo lo dispuesto en el Articulo 34 del
presente reglamento.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

Il. De la misma manera todos los vehiculos de la AETN estaran sujetos a las
restricciones de circulacién vehicular de acuerdo a lo dispuesto por los Gobiernos
Auténomos Municipales donde se encuentren, salvo que se haya obtenido la

autorizacion de circulacién correspondiente, emitida por el Organismo Operativo de
Transito.

CAPITULO IlI
RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES PARA EL USO DE VEHICULOS
Articulo 13.- Responsabilidades
. Custodio Responsable y/o Temporal

a) Utilizar de manera responsable, los vehiculos asignados y de manera
exclusiva para fines institucionales, tomando especial cuidado en no incurrir
en una de las prohibiciones sefialadas en el Articulo 33 del presente
Reglamento Interno;

b) Custodiar y salvaguardar el vehiculo asignado en todo momento;

c) Informar de manera inmediata a la DAF o inmediato superior, sobre cualquier
percance o siniestro suscitado al vehiculo asignado, para que se tomen los
recaudos necesarios ante las instancias pertinentes;

d) Firmar el Acta de Entrega y Recepcion de Vehiculo (FORM AVPC-02) y el
Acta de Devolucion de Vehiculo (FORM AVPC-03), cuando corresponda;

e) Coordinar con la DAF la programacién de recursos para la provision de
Combustible;

f) Cubrir con sus propios recursos con el pago de las multas en caso de
cometer alguna infraccion;

g) Pagar el total de los dafios y perjuicios que se causen al vehiculo oficial y/o a
terceros, y de las consecuencias que de esto se originen por la conduccion
con exceso de velocidad, en estado de ebriedad, bajo el efecto de
estupefacientes y/o enervantes que infrinjan la Ley y el Reglamento de
Transito;

h)  Asumir la responsabilidad conforme a normativa legal vigente juntamente con
el personal que autorizé el uso del vehiculo oficial en actividades particulares,
los dafios causados al mismo asi como los que causaren a terceros:

i) Asumir los dafios en los vehiculos oficiales que no sean producto de desgaste
normal, segun informe de perito independiente;

Articulo 14.- Obligaciones
I. Direccién Administrativa Financiera (DAF)

a) Hacer cumplir las normas del presente Reglamento, de acuerdo a los objetivos,
recursos y naturaleza de las actividades de la AETN;

b) Proceder de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 1178 y sus Decretos
Reglamentarios, en los casos de siniestros o hechos de transito;

I
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

c) Emitir procedimientos e instructivos internos que establezcan de manera clara
la responsabilidad de uso, mantenimiento, control y salvaguarda de vehiculos;

d) Autorizar el uso de vehiculos oficiales de la AETN los fines de semana y
feriados cuando la solicitud esté debidamente justificada;

e) Autorizar la provisién de combustible para todo el parque automotor de la
AETN;

f) Emitir memorandums expresos de cargos a cuenta, en los casos en el
consumo de combustible sea superior a lo establecido en el Articulo 41 del
presente Reglamento, para que en el plazo no mayor a treinta (30) dias a partir
de su notificacion el Custodio Responsable o Temporal realice su devolucion.

Il. Analista de Activos Fijos

a) Verificar la aplicacién y cumplimiento del presente Reglamento por parte de los
Custodios Responsables y/o Temporales;

b) Verificar que la documentacion de propiedad de los vehiculos de la AETN, se
encuentren debidamente registrados en el Gobierno Auténomo Municipal que
corresponda y en el Organismo Operativo de Transito de la Policia Boliviana;

c) Realizar los tramites de exencién de impuestos, obtencion de rosetas de
inspeccién técnica vehicular y otros que se requieran para la circulacion y
seguridad de los vehiculos de la Institucién;

d) Gestionar la contratacion de pélizas de seguros para todo el parque automotor
de la AETN;

e) Asignar los vehiculos oficiales de uso ejecutivo u operativo de la AETN, previo
cumplimiento del Articulo 20 del presente Reglamento;

f) Realizar la recepcion de los vehiculos oficiales de uso ejecutivo u operativo de
la AETN, cuando éstos sean devueltos por los Custodios Responsables, en
cumplimiento al Articulo 21 del presente Reglamento;

g) Solicitar a los custodios responsables, las tareas y actividades inherentes a la
administracion y uso de vehiculos para que sean incluidos en el Plan Operativo
Anual (POA);

h) Informar sobre la adicion o reduccion del parque Automotor de la AETN:

i) Revisar el informe mensual sobre el recorrido del vehiculo de la AETN, que los
Custodios Responsables presentan a la DAF;

J) Solicitar informes técnicos sobre estado de cada uno de los vehiculos de la
AETN, cuando se requieran;

k) Solicitar informe de aclaratorio a los Custodios Responsables o Temporales, en
caso de detectarse alguna observacién sobre el uso de los vehiculos, cuando
se requieran;

) En caso de detectarse alguna contravencién a la normativa vigente, elaborara
un informe especial dirigido a la MAE;

m) Informar de manera anual sobre el estado técnico y documental del parque

Automotor.
lll. Custodio Responsable y/o Temporal

a) Revisar constantemente las condiciones 6ptimas del vehiculo asignado y
mantenerlo en éptimas condiciones de limpieza y presentacion;
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

b) Solicitar de manera oportuna el servicio de mantenimiento preventivo y/o
correctivo de los vehiculos asignados;

c) Prever el vehiculo oficial bajo su cargo cuente con el equipamiento necesario
para su adecuada circulacion contando con el minimo juego de herramientas,
botiquin, gata hidraulica, extintor y llanta de auxilio, en coordinacién con el
Analista de Activos Fijos;

d) Mantener y portar su licencia de conducir vigente, mientras cumpla funciones
en la AETN;

e) Cumplir con todas las disposiciones de transito y de otras instancias que
correspondan;

f) Realizar la conduccion con destino al lugar comisionado;

g) Resguardar el vehiculo, depositandolo en el garaje asignado o alquilado por
la AETN. Salvo las excepciones establecidas en el Articulo 34 del presente
reglamento;

h) Remitir a la DAF un Informe mensual aprobado por su Inmediato Superior, en
el que se determine el estado funcional del vehiculo, el kilometraje y recorrido
del vehiculo, el estado del aceite de motor-caja-corona y estado de las
pastillas de freno y otros mantenimientos preventivos y/o correctivos que se
hayan realizado o se requieran, adjuntando los formularios Reporte de Control
de Mantenimiento de Vehiculos (FORM AVPC-06) y la Bitacora de Control de
Recorrido y Kilometraje de Vehiculo (FORM AVPC-07);

CAPITULO IV
ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE VEHICULOS
Articulo 15.- Recepcion de los vehiculos

De acuerdo a lo establecido en los Articulos 127 y 145 de las NB-SABS, la primera
fase del ingreso de un vehiculo es la recepcion de este en la AETN, realizada por el
Analista de Activos fijos o la Comisién de Recepcion, ya sea que provenga de un
proceso de adquisicion o a través de la transferencia, donacién, custodia, préstamo de
uso o comodato.

Articulo 16.- Incorporacién de vehiculos

I. La incorporacién de uno o mas vehiculos adquiridos en un proceso de
contratacién, donacion o trasferencia sera registrada en el Sistema de Informacion
de Activos Fijos (VSIAF) que utiliza la AETN, a cargo del Analista de Activos Fijos.

Il. Los vehiculos entregados a la AETN en calidad de custodia, préstamo de uso o
comodato, seran registrados en Cuentas de Orden — Deudoras y Acreedoras
hasta su devolucién, de acuerdo al Manual de Cuentas de Contabilidad del Sector
Publico, emitido por el Organo Rector y el Reglamento Especifico del Sistema de
Contabilidad Integrada (RE-SCI) de la AETN.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

Articulo 17.- Derecho Propietario y Registro Individual de Vehiculos

I. Los vehiculos adquiridos mediante un proceso de contratacién, donacién o
trasferencia, deberan ser registrados en el parque automotor de la entidad,

asimismo, registrar el derecho propietario a nombre de la AETN a través de las
instancias correspondientes.

Il. La DAF a través del Analista de Activos Fijos, realizara la gestion, seguimiento y
control, pudiendo solicitar a la DLG el apoyo respectivo para el saneamiento de la

documentacion legal de los vehiculos, tramite que debe ser informado de manera
periddica.

lll. El Analista de Activos Fijos, es el encargado de realizar el registro, la actualizacién

y la custodia del Kardex de Registro Individual de cada vehiculo de la AETN
(FORM AVPC-01).

Articulo 18.- Disposicion de Vehiculos Oficiales

La disposicion de cualquier vehiculo oficial de la AETN debido al mal estado, o a los
costos elevados de mantenimiento y/o reparacién u otras causales, debe efectuarse
previa identificacién en el marco de las NB-SABS, con el apoyo juridico de la
institucion. El Analista de Activos Fijos debe iniciar el proceso después de un analisis
tecnico aprobado por el DAF y en conocimiento de las instancias encargadas de los
bienes del Estado.

CAPITULO V
ASIGNACION Y DEVOLUCION DE VEHICULOS
Articulo 19.- Asignacion de Vehiculos Oficiales

La asignacion de un vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo de la AETN, es la
actuacion administrativa mediante la cual la DAF a través del Analista de Activos Fijos
hace entrega fisica del motorizado al Custodio Responsable (Director de Area, Jefe de
Unidad o Responsable que la MAE delegue), quien asumira las responsabilidades
sobre el debido uso, custodia, seguridad y salvaguarda, suscribiéndose el Acta de
Entrega y Recepcion de Vehiculo (FORM AVPC-02), en el que se consignara el
estado general del vehiculo y otros detalles.

Articulo 20.- Requisitos Especificos para la Asignacion de Vehiculos Oficiales

Para la asignacion de un vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo de la AETN, el
Custodio Responsable debera cumplir minimamente con los siguientes requisitos:

a) Contar con el visto bueno de la MAE;
b) Ser personal de planta en las Oficinas de La Paz, Cochabamba y Santa Cruz y

para las demas oficinas Regionales ser personal eventual o consultor
individual de linea;
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

¢) Contar con Licencia de conducir categoria “A”, “B” 0 “C” (profesional) vigente;
d) Conocimientos basicos de mecanica, como ser:

i. Dénde y cémo revisar los niveles de los distintos liquidos de frenos,
direccion hidraulica, aceite de motor, refrigerante de motor, liquido del
embrague;

ii. Queé tipo de liquidos se debe rellenar segin las caracteristicas del
automovil, el motor y los sistemas relacionados;

ii. Como se cambia un neumatico pinchado;

iv. Interpretar las luces testigos de averias en el tablero. Fijarse en el
significado de cada luz y cada advertencia para prolongar la vida del
motor y sus sistemas (para ello estd el manual que viene con cada
coche y marca);

v. Tener en cuenta el registro de reparaciones y mantenimientos
preventivos que se realizan en el coche.

Articulo 21.- Devolucién de Vehiculos Oficiales

Iv.

La devolucién de un vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo de la AETN, se
realizara cuando:

a) Cesen las funciones del Custodio Responsable;

b) Se presente cambio por rotacion del Custodio Responsable, por cambio de
funciones.

Para la devolucién de vehiculos deberan cumplirse los siguientes pasos:

a) Comunicar y coordinar con la DAF la devolucién del vehiculo asignado, con
cinco (5) dias de anticipacion como minimo, al cese, cambio de funciones o
rotacion del Custodio Responsable;

b) La DAF a través del Analista de Activos Fijos, Personal Eventual, Consultor
Individual de Linea que delegue, realizara el inventario y verificacion fisica del
vehiculo, accesorios y partes, registrando el Formulario Inventario y Control de
Condiciones de Vehiculo Oficial (FORM AVPC-10), para su posterior revision
técnica por parte de un perito independiente;

c) En caso de existir diferencias u observaciones con el Acta de Entrega y
Recepcion de Vehiculo (FORM AVPC-02), deben subsanarse las mismas de
manera inmediata, manteniendo la responsabilidad sobre el vehiculo hasta la
emision y suscripcion del Acta de Devolucién de Vehiculo (FORM AVPC-03),
que debera contar con el visto bueno del Director de la DAF.

La devolucion del vehiculo sera realizada en las mismas condiciones fisicas en las
que se entregd, salvo el desgaste por uso.

Los Custodios Responsables que no realicen la devolucién formal oportuna del
vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo, serdn responsables por dafios y
perjuicios que pudieran emerger mientras el vehiculo esta a su cargo.
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La Paz, 28 de septiembre de 2023

Articulo 22.- Préstamo Temporal de Vehiculos Oficiales de Uso Operativo

l.  El Préstamo temporal de un vehiculo oficial de uso operativo, corresponde a la
entrega transitoria que realiza el Custodio Responsable a otro servidor publico,
personal eventual o consultor Individual de linea (Custodio Temporal) que haya
sido designado en comision oficial, suscribiendo el Formulario de Préstamo
Temporal y Devolucion de Vehiculo Oficial (FORM AVPC-04).

Il. Sobre los accesorios (exteriores, interiores y capd), las herramientas y otros
detalles que se tengan del vehiculo, deberan ser registrados en el Formulario
Inventario y Control de Condiciones de Vehiculo Oficial (FORM AVPC-10) y
firmados por el Custodio Responsable y el Custodio Temporal. El formulario
indicado sera responsabilidad del Custodio Responsable, quien debe realizar el
seguimiento hasta la conclusion de la comisién oficial y la devolucion del vehiculo
prestado.

lll. Para la devolucién del vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo, el Custodio
Temporal y el Custodio Responsable verificaran el estado fisico y funcional del
motorizado y realizaran el Inventario de los accesorios y herramientas conforme a
los Formularios suscritos con los que se entregd el motorizado. Asimismo se
reportara cualquier observacion que haya encontrado a la DAF.

Articulo 23.- Requisitos Especificos para el Préstamo Temporal de Vehiculos
Oficiales de Uso Operativo

Para el préstamo temporal de un vehiculo oficial de uso operativo, el Custodio
Temporal debera cumplir minimamente con los siguientes requisitos:

a) Estar designado en comision oficial para actividades institucionales:
i. Para comisiones oficiales superiores a 4 horas, mediante memorandum
de designacion en comision;
ii. Para comisiones oficiales por horas (maximo 4), Boleta de Salida en
Comisién debidamente aprobado, por las instancias correspondientes:
b) Contar con Licencia de conducir categoria “A”, “B” 0 “C” (profesional) vigente;
c) Conocimientos basicos de mecanica, conforme al inciso d) del Articulo 20 del
presente reglamento;
d) Suscribir el Formulario de Préstamo Temporal y Devolucién del Vehiculo
Oficial (FORM AVPC-04) y el Formulario Inventario y Control de Condiciones
de Vehiculo Oficial (FORM AVPC-10).

CAPITULO VI
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
Articulo 24.- Mantenimiento Preventivo
El mantenimiento preventivo consiste en realizar controles periédicos y de rutina para

ayudar a mantener el vehiculo oficial de uso ejecutivo u operativo en buen
funcionamiento, evitando cualquier contingencia o dafio en el motorizado, para lo cual

I
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La Paz, 28 de septiembre de 2023

el Custodio Responsable debe realizar cambios periddicos de aceite en funcién al
recorrido de kilometraje, control de liquidos refrigerantes, bujias, filtros, platinos,
engrase, fumigado, lavado profundo, control de presion de aire en las llantas y todas
aquellas acciones recomendadas por el fabricante del vehiculo, necesarias para
mantener el vehiculo en éptimas condiciones de funcionamiento.

Articulo 25.- Mantenimiento Correctivo

El mantenimiento correctivo consiste en las actuaciones del servicio técnico en
respuesta a avisos sobre el mal funcionamiento del vehiculo oficial. Comprende un

grupo de tareas de indole técnica cuyo propésito es corregir las fallas que sobrevienen
en el funcionamiento del vehiculo.

Articulo 26.- Solicitud de Mantenimiento

I. El Custodio Responsable es el encargado de gestionar oportunamente el
mantenimiento preventivo o correctivo del vehiculo, debiendo remitir el Formulario
de Solicitud de Mantenimiento (FORM AVPC-05) de forma detallada a la DAF, a
fin de realizar las gestiones para la contratacién del servicio correspondiente. En
caso de Mantenimientos Correctivos, luego de haberse realizado el servicio, el
Custodio Responsable debera presentar a la DAF el informe de conformidad
respectivo.

Il. El servicio de mantenimiento correctivo debera ser realizado en los talleres
mecanicos previamente autorizados por la DAF, salvo las excepciones
establecidas en el Articulo 34 del presente reglamento.

lll. Los mantenimientos preventivos y/o correctivos, deberan ser registrados en el
informe mensual de recorrido del vehiculo que presenta el Custodio responsable.

IV. Si después del mantenimiento preventivo o correctivo el taller mecanico
contratado efectua el cambio de cualquier parte y/o repuesto de cada vehiculo, el
mismo debe ser entregado por el Custodio Responsable al Analista de Activos
Fijos para su destruccion y/o desecho, mediante Formulario de Devolucién de
Repuestos Deteriorados (FORM AVPC-12).

Articulo 27.- Control de mantenimientos

I. La DAF a través del Analista de Activos Fijos, realizara el registro del
mantenimiento preventivo y/o correctivo en el Kardex de Registro Individual de
Vehiculo (FORM AVPC-01), centralizando la informaciéon y documentacion
generada al respecto, en coordinacién con cada uno de los Custodios

Responsables.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

CAPITULO VII
MEDIDAS DE SALVAGUARDA DE VEHICULOS
Articulo 28.- Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito (SOAT)

I.  Para la adquisicion del SOAT, el Custodio Responsable debera realizar las
siguientes gestiones:

a) Solicitar la asignacién de fondos en avance para cubrir los costos del SOAT:

b) Realizar los tramites necesarias para la compra del SOAT:

c) Colocar la Roseta del SOAT en el parabrisas del vehiculo bajo su cargo. Si
correspondiera;

d) Entregar la documentacion proporcionada por la Compaiiia Aseguradora a la
DAF.

Articulo 29.- Seguro Automotor

I. La DAF a través del Analista de Activos Fijos, se constituira en Unidad Solicitante

del proceso de Contratacion del Seguro correspondiente al parque automotor de
la AETN.

Il. ElProceso de Contratacion sera llevado conforme lo establecido en NB-SABS y el
RE-SABS de la AETN.

Articulo 30.- Inspeccién Técnica Vehicular (ITV)

Para la ITV de los vehiculos oficiales de uso Ejecutivo u Operativo, los Custodios
Responsables deberan realizar las siguientes acciones:

a) El acondicionamiento del vehiculo para la Inspeccién Técnica Vehicular:

b) Solicitar el pago de los gastos de Inspeccion:

c) Realizar las gestiones necesarias para que el vehiculo a su cargo obtenga su
correspondiente Roseta de Inspeccién Técnica;

d) Entregar la documentacién proporcionada por el Organismo Operativo de
Transito a la DAF.

Articulo 31.- Utilizacién de vidrios oscurecidos o polarizados

En caso de necesidad el Custodio Responsable debera solicitar y coordinar con la
DAF, la tramitacion de la autorizacién de utilizacién de vidrios oscurecidos o
polarizados, llevando el vehiculo al punto de inspeccién correspondiente.

Articulo 32.- Sistemas de Posicionamiento Global y Monitoreo

I.  Con el fin de poder acceder a servicios de control de ubicacion, movimiento y uso
de combustible de los vehiculos de la AETN, estos deberan contar con el Sistema

12
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de Posicionamiento Global (GPS). La contratacién de este servicio estara a cargo
de la DAF.

IIl. Los Custodios Responsables que tengan bajo su cargo Vehiculos Oficiales, son
los encargados por el monitoreo correspondiente, debiendo controlar que la ruta
trazada concuerde con el lugar de destino de la comisién autorizada. En caso de
encontrar observaciones debera solicitar un informe al Custodio Temporal que
utilizé el vehiculo oficial.

ll. El Analista de Activos Fijos podra también hacer el seguimiento del recorrido del
vehiculo oficial correspondiente, cuando el caso amerite.

CAPITULO VI

PROHIBICIONES Y EXCEPCIONES PARA EL USO DE VEHICULOS

Articulo 33.- Prohibiciones

El Custodio Responsable o Temporal, a cargo de un vehiculo oficial de uso ejecutivo u
operativo de la AETN, tiene terminantemente prohibido lo siguiente:

a)

b)
c)

Usar o permitir el uso del vehiculo de la AETN para actividades particulares o
beneficio propio;

Conducir el vehiculo sin portar la licencia de conducir vigente;

Efectuar el préstamo a otro servidor publico que no cuente con el Acta de
Entrega y Recepcion de Vehiculo (FORM AVPC-02) o el Formulario de
Asignacion Temporal y Devolucion del Vehiculo Oficial (FORM AVPC-04),
debidamente firmado por responsables;

Enajenar el vehiculo por cuenta propia;

Dafiar o alterar las caracteristicas fisicas o técnicas del vehiculo;

Prestar o vender los accesorios y/o repuestos del vehiculo de la AETN, sin
autorizacion escrita de la DAF;

Conducir el vehiculo de la AETN bajo influencia del alcohol y/o
estupefacientes;

Quitar, cambiar o sobreponer las placas de circulacion;

Quitar o cubrir el adhesivo de identificacién del vehiculo oficial de la AETN:
Circular con exceso de velocidad:;

Usar el vehiculo de la AETN en dias no laborables (sabados, domingos vy
feriados), salvo autorizaciones expresas y/o excepciones establecidas en el
Articulo 34 del presente Reglamento;

Transportar personas que no tengan relacion con la AETN o con el trabajo
asignado;

m) Transportar carga no autorizada por las instancias respectivas;

n)

Permitir la pernoctacion del vehiculo fuera del parqueo de la AETN sin
autorizacion, salvo excepciones establecidas en el Articulo 34 del presente
Reglamento;

Exponer el vehiculo innecesariamente a situaciones de riesgo por desastres
naturales, disturbios, convulsiones sociales, circulando por areas restringidas o
estacionando en lugares que no corresponden;
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p) Abandonar el motorizado cuando este quede inmovilizado hasta su reguardo
correspondiente;

q) Desconectar arbitrariamente el Sistema de Posicionamiento Global y
Monitoreo (GPS).

Articulo 34.- Excepciones

Las excepciones previstas en el presente Reglamento se enmarcaran en lo siguiente:

a) El vehiculo oficial de uso ejecutivo de la AETN podra circular en dias y
horarios no laborables, siempre y cuando la MAE tengan que efectuar
actividades oficiales;

b) El vehiculo oficial de uso ejecutivo puede pernoctar en un lugar diferente al
parqueo de la institucion, previo consentimiento de la MAE;

c) Sélo el Custodio Responsable del vehiculo oficial de uso ejecutivo podra
manejar sin ser designado en comision oficial, siempre y cuando la MAE
tengan que efectuar actividades oficiales:

d) Los vehiculos oficiales de uso operativo que hayan salido en comision oficial
departamental o al interior del pais, podran pernoctar en parqueos distintos a
los de la AETN, por el tiempo que dure la comision:;

e) Los vehiculos oficiales de uso operativo podran circular los dias sabados,
domingos y/o feriados, con la autorizacién del Custodio Responsable y solo
para cumplir actividades institucionales o la comisién designada;

f) En casos plenamente justificados (viajes de larga duracién, conocimiento de
inexistencia de puntos de venta de combustible para uso vehicular) el Director
de la DAF podra autorizar de manera escrita el llenado de combustible en
bidones y otros recipientes, en el marco de la normativa correspondiente.

CAPITULO IX
ADMINISTRACION DE LOS PARQUEOS
Articulo 35.- Asignacion de Parqueos
El Analista de Activos Fijos realizara de manera temporal la asignacion de los
parqueos de propiedad de la AETN con la aprobacién de la DAF, mediante Acta de

Asignacién de Parqueos (FORM AVPC-08).

Articulo 36.- Uso de los Parqueos

I.  El uso de los parqueos vehiculares de la institucion, sean estos de propiedad o
alquilados, seran exclusivos para los vehiculos oficiales de la AETN.

Il. Los parqueos institucionales, podran ser asignados a los servidores publicos de
nivel ejecutivo para el resguardo de sus vehiculos particulares, previo
consentimiento de la MAE y para su uso en horarios y dias laborales.

®
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Articulo 37.- Prohibiciones sobre el uso de parqueos
I.  El Analista de Activos Fijos esta prohibido de:

a) Entregar un parqueo a otra entidad sin documentos de arrendamiento u otra
forma de disposicion sefialada en las presentes NB SABS:
b) Utilizar los parqueos institucionales para beneficio particular o privado.

Il. Los servidores publicos que tengan asignado un parqueo estan prohibidos de
permitir el uso por movilidades no autorizadas.

CAPITULO X
DOTACION DE COMBUSTIBLE
Articulo 38.- Encargado de la Provision de Combustible

El servidor publico asignado para la administracién de cajas chicas, sera el Encargado
de atender las solicitudes de provision de combustible para todos los vehiculos de la
AETN, asi como de realizar el registro respectivo, mismo que debera ser informado de
manera mensual a la DAF.

Articulo 39.- Obligaciones del Encargado de la Provision de Combustible
El Encargado de la Provision de Combustible debera:

a) Permitir el aprovisionamiento de combustible conforme a lo dispuesto en el
Articulo 19 del Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004, es decir,
hasta 16 litros por dia de lunes a sabado o su equivalente en m®;

b) De acuerdo a la magnitud del parque automotor podra solicitar la contratacién
de una Estaciéon de Servicio que se encargue de la provision de combustible
(Gasolina, Diesel y/o Gas Natural Vehicular), de acuerdo con lo establecido en
la NB SABS;

c¢) En caso de contratarse una Estacion de Servicio, debera requerir la provision
de Vales de Combustible para los vehiculos de la AETN, siendo responsable
de su asignacion y custodia. Caso contrario las solicitudes de combustible
seran realizadas mediante Formulario de Solicitud de Bienes y/o Servicios;

d) Llevara un registro por vehiculo, el mismo que permita conocer el consumo de
combustible mediante el Formulario Reporte Mensual de Combustible (FORM
AVPC-09) efectivamente atendido.

Articulo 40.- Dotacién de Combustible

I.  Para la dotacién de combustible, el Custodio Responsable debe presentar al
Encargado de la Provision de Combustible, el Vale de Combustible o el Formulario
de Solicitud de Bienes y Servicios segun corresponda, mas el Formulario de
Solicitud de Combustible (FORM AVPC-11), documentacién que debera contar
con la aprobacién del inmediato superior y la autorizacién del Director de la DAF.

g.
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Il. Para viajes al Area Rural o al Interior del Pais, que representen un mayor gasto de
combustible, el Custodio Responsable o Temporal debera solicitar la asignacién
de Fondos en Avance, considerando las excepciones establecidas en el Articulo

34 del presente reglamento.

Articulo 41.- Prohibiciones sobre el uso de combustible

Los Custodios Responsables o Temporales tienen prohibido:

a) Cargar combustible en fines de semana, sin la respectiva autorizacién de
circulaciéon emitida por el Director de la DAF;

b) Cargar combustible en vehiculos que no sean de propiedad o estén bajo

custodia de la AETN:

c) Utilizar los vales de combustible en vehiculos que no sean de propiedad o

estén bajo custodia de la AETN.

CAPITULO XI

DE LAS SANCIONES POR USO INADECUADO DE VEHICULOS

Articulo 42.- Sanciones

En caso de incumplimiento de cualquiera de las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento, los conductores y responsables identificados en el capitulo Il
seran pasibles a las sanciones establecidas en las siguientes disposiciones legales:

a) Reglamento Interno del Personal (RIP) de la AETN.

b) Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.

c) Ley de lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigaciones
de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz

d) Otras disposiciones legales vigentes.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

ANEXOS

FORMULARIO AVPC-01 “KARDEX DE REGISTRO INDIVIDUAL DE VEHICULOS”

-
¢
T 3
= s
g g
w 8
|
i ws
8 §§
o L
o : | 58
(o} K z =
5 -
L S 3 ] 8yt
T |3 & o 5 3 15
g 2 3 2 3 3 § 2
w E 2 |E|D o (7 gg
3 1l BlEe ; ik
2 ||Bly g o g P 7
- 8. o S| &g w
o] 5] i El2|2 =y
8 § il = o b z
g g elela o wlz|e| |& 2|5 ] gz
A LE b g Sle(2|s(8|8|8 z| 33
= 2l @ 21218|%2|2 |2 <| 8
o O (™ = 5 Ol< |z z s §
g |18 2 3! g a
4 o 8 iy »n of
1] (-4 O o) Ele
w (o] - ow
+4 w < Al ap
w |2 & o8
(=] -] (4 "
: P
: InRH
$ 3 H
e «
H g
° i
3 N :
5 H :
s b
g
4 B 3
#%E x5t
= ¥ 53
8 - 4 £33
1 = 1
‘! 5l & .| < E o
33y MREELE
filllmE mMEIEENE
I {[-[s858 5]~ HEHHHHE SERERE
M EEAR 188 |x(8]=
Reglamento Interno Nombre Cargo
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ) B
: Parqueos y Combustible Elaborado Condori Analista de Activos Fijos.
@ ' ﬁbLTVqu A < i Pablo Jaime Fernandez | Director Adfhinistrativo
. g Cédigo Versién Paginas Revisado Wieler. Fianeiers
ta Eusebio Lucio Aruquipa . . ! 71/
DAF-REG-05 4 19de 19 Aprobado Ferndiite: Director Ejecutivo




ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-02 “ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO”

@ * FORM AVPC-02

R BOVIA ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO
DAF No. 000/20__

En la ciudad de (lugar de residencia), en fecha (dd-mm-aa), la Direccion Administrativa Financiera de la Autoridad de
Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear (AETN), en cumplimiento de los articulos 145, 146 y 147 del D.S.
0181 de 28 de junio de 2009, mediante la presente acta asigna al Sr.
......................................................................................... con CJI ..............cuyo cargo es
......................................... como Custodio Responsable del vehiculo automotor, cuyas caracteristicas se
detallan a continuacion:

N° CODIGO DETALLE ESTADO OBSERVACION

VEHICULO OFICIAL DE USO:
EJECUTIVO [] oPerATIVO []

Placa de control: ...............
e E G
Tipo de Vehiculo: ..............

El detalle de accesorios y herramientas que contiene el vehiculo, se encuentran en formulario de inventario y control de
condiciones de vehiculo oficial (FORM AVPC-10) adjunto, el cual forma parte de la presente acta.

El “Custodio Responsable” declara conocer el Reglamento Interno de Administracién y Uso de Vehiculos, Parqueos y
Combustible de la AETN y se compromete a dar cumplimiento al indicado Reglamento, asumiendo las
responsabilidades y obligaciones que conlleva el control, mantenimiento, salvaguarda y uso del vehiculo, en el marco
de la Ley N° 004 “Marcelo Quiroga Santa Cruz”, Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales, que
determina la Responsabilidad por la Funcién Publica.

En constancia y conformidad, firman al pie del presente documento:

Recibi conforme: Entregué conforme:
Firma y Sello Firma y Sello
CUSTODIO RESPONSABLE ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS
Vo Bo Vo Bo
Firma y Sello Firma y Sello
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO DIRECTOR EJECUTIVO
Reglamento Interno Nombre Cargo o
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ) -
/ Parqueos y Combustible Elaborado Conday Analista de Activos Fijos.
’ : BOLIVI Cédigo Versién Pégings Eiikkads Pa.blo Jaime Fernandez Djrectqr Adinistrétivo
o Wieler. Financiero ’
DAF-REG-05 4 20de20 |Aprobado | CUSEHa Lucio Aruquipa | b\ o s cutivo 4/
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-03 “ACTA DE DEVOLUCION DE VEHICULO”

@i '#' FORM AVPC-03

R | BOCIVTA ACTA DE DEVOLUCION DE VEHICULO
DAF No. 000/20__

En la ciudad de (lugar de residencia), en fecha (dd-mm-aa), el (la)
71, (o] ) PR SOt e < ie SOOI como Custodio Responsable del vehiculo, procede a la
devolucién del vehiculo de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear, que le fue asignado
mediante Acta de Entrega (N° de acta), cuyas caracteristicas se detallan a continuacién:

No. CODIGO DETALLE ESTADO OBSERVACION

Placa de control: ...............
Marca: .....eveviviirienninnnnnns
Tipo de Vehiculo: ..............

........................ Modelo: ...
Motor: .....
RBRIS. ..ocooinissvaiinireinsinnes
COIOr: wrveriiririineeeneeerrnene
Kilometraje recorrido

En caso de mencionarse alguna observacién, el Custodio Responsable del vehiculo recibido, se compromete a
efectuar las reparaciones de los dafios en el plazo de 15 dias calendario.

Como constancia de devolucion del bien detallado anteriormente y el compromiso enunciado, firman a continuacion.

Entregué conforme: Recibi conforme:
Nombre Completo Nombre Completo
Cargo que desempeiia ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS
CUSTODIO RESPONSABLE
Vo Bo Vo Bo
Nombre Completo Nombre Completo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO DIRECTOR EJECUTIVO
Reglamento Interno Nombre Cargo
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ] -
Parqueos y Combustible Elaborado Conlinm Analista de Activos Fijos.
: BOLIVIA Codigo Versién Paginas Revisado Pa.blo Jaime Fernandez Qirectqr Adfinistra{ivo
e Wieler. Financiero
- - - l
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-04 “PRESTAMO TEMPORAL Y DEVOLUCION DE

VEHICULO”
. FORM AVPC-04
* PRESTAMO TEMPORAL
B Y DEVOLUCION DEL VEHICULO
o | IRRAVIA DAF No. 000/20__
1 ASIGNACION TEMPORAL DEL VEHICULO
NOMBRE COMPLETO DEL CUSTODIO TEMPORAL:
DIRECCION CARGO CEDULA DE IDENTIDAD
FECHA Y HORA DE MEMORANDUM/ FECHAYHORA
SALIDA DESTINO MOTIVO BOLETA N° A%R;\)}gﬂt'\gg h?E
prea il il ¢ LYl ICERIE RSN EER TR ddimm/aa
hrs .............................................................. hrs ........
coDIGO DESCRIPCION T COMBUSTIBLE OBSERVACION
Placa de control: ................ Fi 7
Marca: .. i cosssonsivesasssasnns
..................... Ep o -
Tipo de Vehiculo: ...............
" Er
Modelo; Sl it erenrenns
El Custodio Temporal aplicard estrictamente el Reglamento Interno de Administracién y Uso de Vehiculo, Parqueos y Combustible de la AETN.
En conocimiento a lo detallado, anteriormente, para efectos de constancia, se firma al pie del presente documento, asumiendo el Solicitante plena
responsabilidad, sobre su debido uso, custodia, salvaguarda y mantenimiento, conforme a disposiciones vigentes en la Ley N° 1178, Decreto Supremo N°
23318-A, Decreto Supremo N° 0181 NB-SABS, , Ley N° 3988, de 18 de diciembre de 2008, que eleva a rango de ley el Decreto Ley N° 10135, de 16 de
febrero de 1973 - Cédigo de Transito y otras disposiciones afines.
Recibi conforme: Entregué conforme:
Firma Firma
Nombre completo Nombre completo
CUSTODIO TEMPORAL CUSTODIO RESPONSABLE
2 DEVOLUCION DEL VEHICULO
FECHA Y HORA KILOMETRAJE
DE DEVOLUCION | RECORRIDO ACTUAL SPMRURTIOLE OBSERVACION
Fl
G J
....................... Hre -
Heslam. Er

El Custodio Temporal, debera devolver el vehiculo lavado y con el Tanque de combustible no menor al 50%.
En caso de mencionarse alguna observacién, quien devuelve el vehiculo se compromete a efectuar las reparaciones en el plazo de 15

Entregué Conforme: Recibi Conforme: Vo Bo
Nombre Completo Nombre Completo
CUSTODIO TEMPORAL CUSTODIO RESPONSABLE WNALISTA DE AGTIVOS FUDS
Reglamento Interno Nombre Cargo /]

de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano /

Parqueos y Combustible Elaborado Conlatt Analista de Activos Fijos. ¢
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-05 “SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS”

% * FORM AVCP-05
Sostiatded s Tremsiogie ustess BOL]V]A
SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS
DESCRIPCION DEL VEHICULO
CODIGO PLACA DE CONTROL FECHA
1| REPORTE DE FALLA MECANICA
El Custodio Responsable informa sobre las fallas que presenta el vehiculo bajo su cargo, para que sea
revisado y se determine la reparacién que corresponda:
N° DETALLE PORMENORIZADO DE LA FALLA OCURRIDA EN EL VEHICULO DETALLE DEL SERVICIO SOLICITADO
1
n
Solicitado por: Verificado por: Vo Bo
Firma Firma Firma
Custodio Responsable ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS DIRECTOR ADMINISTRATIVO
FINANCIERO
k2l DIAGNOSTICO DE FALLA MECANICA il
NOMBRE DEL TALLER FECHA DE COTIZACION
o COSTO DEL MANO DE OBRA
N DIAGNOSTICO DEL TALLER REPUESTO Bs B
1
2
3
n
TOTAL
Diagnosticado por: Solicitado por: Verificado por: Autorizado por:
Firma Firma Firma Vo Bo
TALLER MECANICO CUSTODIO RESPONSABLE | ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS | DIRECTOR ADMINISTRATIVO
FINANCIERO

Reglamento Interno Nombre Cargo ¥
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] . e
Parqueos y Combustible Elaborado Contd Analista de Act:vos’Fuos.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-06 “REPORTE DE CONTROL DE MANTENIMIENTO DE

VEHICULO”
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-07 “BITACORA DE CONTROL DE RECORRIDO Y

KILOMETRAJE DE VEHICULO”

SOLICITADO POR:

FORM AVPC-07

OBJETO DE SALIDA
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RECORRIDA

KILOMETRAJE

TOTAL KILOMETRAJE RECORRIDO

SALIDA | RETORNO | PARTIDA | RETORNO

Vo Bo
Firmay Sello
Director Administrativo
Financiero

Vo Bo
Firmay Sello
Analista de Activos Fijos
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-08 “ASIGNACION DE PARQUEOS”

|
]

FORM AVCP-08

LA

e BOLIVIA

ACTA DE ASIGNACION DE PARQUEOS
DAF No. 000/20_

En la ciudad de (lugar de residencia), en fecha (dd-mm-aa), la Direccién Administrativa
Financiera de la Autoridad de Fiscalizacién de Electricidad y Tecnologia Nuclear, en cumplimiento
del articulo 166 del D.S. 0181 de 28 de junio de 2009, mediante la presente Acta de Asignacion
autoriza a Servidor Publico (Nombre completo del Servidor Piblico Autorizado) a utilizar el
Parqueo N° (nGmero de parqueo).

El parqueo asignado serd exclusivamente para su uso en los dias habiles y dentro de los horarios
de trabajo establecidos en el Reglamento Interno del Personal de la AETN.

En consecuencia, el servidor publico de la AETN, se COMPROMETE Y RESPONSABILIZA por la
custodia y buen uso del parqueo asignado, determindndose unicamente el uso del siguiente
vehiculo.

bATOS DEL VEHICULO AUTORIZADO
Placa de control:

.........................................

Como constancia de asignacién del parqueo mencionado anteriormente y el compromiso
enunciado, firman a continuacién.

| Recibi conforme: Entregué conforme Vo Bo
Firma Firma
(Nombre completo) Analista de Activos Fijos Director Administrativo
SOLICITANTE Financiero
Reglamento Interno Nombre Cargo Y
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ) ) T
- Parqueos y Combustible Elaborado Contlori Analista de Activos F;uos.
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-09 “REPORTE MENSUAL DE COMBUSTIBLE”
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-10 “INVENTARIO Y CONTROL DE CONDICIONES DE
VEHICULO OFICIAL”

Acta de Entrega y Recep. de Vehiculo
FORM AVPC-10 Acka % Beilietin o Venicuio DAFN®  /
rox) X INVENTARIO Y CONTROL DE CONDICIONES Form. Asig. Temp. y Devol. del vehiculo
S A DE VEHICULO OFICIAL Lugary Fecha:
DESCRIPCION DE VEHICULO: PLACA DE CONTROL: |
EXTERIORES Cant. | B (R | M INTERIORES Cant. | B (R | M CAPO Cant. | B (R | M
Faroles Delanteros Espe_jg retrovisor interno Alternador
Faroles traseros Radio AM/FM/CD/USB Medidor de aceite
Luz Alta Bocinas Recipiente agua limpia parabrisas
Luz Media Eicendados Cilindro maesl'ro' de embrague
c/recipiente
Luz Stop-Guifiadores Ceniceros Cilindro maestro de freno c/recipiente
Rompe nieblas Cinturones de seguridad HSitisito aceite :::r:uhm medidor y
Busca Huellas Manijas de Vidrios Radiador con tapa
Antena de Radio Cabezales Tapa de motor de aceite
Limpia parabrisas Qui Purificador de aire con filtro
Retrovisor lzquierdo Pisos de goma Bateria
Retrovisor Derecho Calefaccion y aire Nimero de Motor:
Vidrios Laterales Volante
Parabrisas Delantero Instr. medicién panel / Tablero Namero de Chasis:
Parabrisas Trasero Reloj digital
Tapa Tanque de Combustible Guantera Accesorios
Protector Tanque de Combust. Consola central Gata:
Parachoques delantero Agarraderas interiores Llave Cruz
Plrlehgggs trasero Cierre centralizado de puertas Llaves mixtas
Placa Delantera y trasera Palanca apertura tapa de Combust. Tridngulos
Aros Tapiz del techo Llanta de Auxilio
Llantas Asiento del reclinable Extintor
Guardabarros Delanteros Asientos traseros Botiquin
Guardabarros Traseros Luz interior OTROS
Emblemas Pisos de goma SOAT
Gancho de Remolque Otros: Inspeccién Técnica Vehicular

OBSERVACIONES:

Recibi Conforme:

Entregué conforme:

Vo Bo

CUSTODIO RESPONSABLE / ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS / DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO /
CUSTODIO TEMPORAL CUSTODIO RESPONSABLE ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS
Reglamento Interno Nombre Cargo

de Administracién y Uso de Vehiculos,

Juan Carlos Ferrano

FSTAR0 S ANINAL 1

BOLIVIA

Parqueos y Combustible Elaborado Contiist Analista de Activos Fijos.
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Cédigo Versién Péginas Revisado Pa‘blo Jaime Fernandez .nrectc.)r dmjhis ra{lvo
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DAF-REG-05 4" 28 de 28 Aprobado EUsER Lucio Aruquipa Director Ejecutivo \ #/
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-11 “SOLICITUD DE COMBUSTIBLE”
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ANEXO A LA RESOLUCION AETN - INTERNA N° 090/2023
La Paz, 28 de septiembre de 2023

FORMULARIO AVPC-12 “FORMULARIO DE DEVOLUCION DE REPUESTOS
DETERIORADOS”

* FORMULARIO DE DEVOLUCION DE REPUESTOS

DETERIORADOS FORM AVPC-12
===zt BOLIVIA DAF No. 000/20__

1 DATOS DEL VEHICULO Y CUSTODIO

DESCRIPCION DE VEHICULO: PLACA DE CONTROL:
NOMBRE CUSTODIO RESPONSABLE DEPENDENCIA
TALLER LUGAR Y FECHA DE
TRABAJO REALIZADO EN EL VEHICULO MECANICO MANTENIMEITNO
......................  eveendenrennnnn 202

2 DEVOLUCION DE REPUESTOS

N° DESCRIPCION CANT. ESTADO
OBSERVACIONES:

LUGAR Y FECHA DE DEVOLUCION: | .....cceevuvvernnnn. Y eeeens  S— 1202 ...
ENTREGUADO POR: RECIBIDO POR: Vo Bo
FIRMA Y NOMBRE DE CUSTODIO FIRMA Y NOMBRE FIRMA Y SELLO

RESPONSABLE / TEMPORAL ENCARGADO DE LA DAF ANALISTA ACTIVOS FIJOS

Reglamento Interno Nombre Cargo /
de Administracién y Uso de Vehiculos, Juan Carlos Ferrano ] ] -
. Parqueos y Combustible Elaborado Condan Analista de ACtIVO‘S Fijos.
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